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PPRREEGGÃÃOO  PPRREESSEENNCCIIAALL  NN..ºº  004488//22002222  

PPRROOCCEESSSSOO  NN..ºº  11..220055//22002222  

EDITAL 

A Secretaria Municipal de Administração do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, por autorização 
do Prefeito Municipal, o Senhor DILADOR BORGES DAMASCENO, por delegação, torna 
público que se acha aberta neste Município de Araçatuba, licitação na modalidade PREGÃO 
PRESENCIAL, conforme estabelecido neste instrumento convocatório. 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
ESPECIALIZADOS NO ATENDIMENTO À TURISTA E A POPULAÇÃO NO POSTO DE 
INFORMAÇÕES TURIÍSTICAS - PIT NO MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA-SP.  

MODALIDADE: PREGÃO PRESENCIAL 

TIPO DE LICITAÇÃO: MENOR PREÇO 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO GLOBAL 

RETIRADA DOS EDITAIS: 

O Edital será disponibilizado gratuitamente através do site: www.aracatuba.sp.gov.br. 

DATA PARA A APRESENTAÇÃO E LOCAL DE ABERTURA DOS ENVELOPES: 

Até 11 de outubro de 2022 às 09h00min, na Divisão de Licitação e Contratos da 
Secretaria Municipal de Administração, situada na Rua Coelho Neto, 73 – ARAÇATUBA – 
SP. Os trabalhos de abertura dos envelopes e aferição de documentação serão iniciados 
imediatamente após o término do prazo fixado acima, em ato público, no mesmo endereço 
referido. 

Conforme Lei Municipal n.º 8.351 de 07 de abril de 2021 a sessão será gravada em áudio e 
vídeo. 

Ocorrendo decretação de feriado ou outro fato superveniente, de caráter público, que 
impeça a realização destes eventos nas datas marcadas, a licitação ficará automaticamente 
prorrogada para o primeiro dia útil subseqüente, independentemente de nova comunicação. 
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ANEXOS QUE INTEGRAM O PRESENTE INDEPENDENTE DE TRANSCRIÇÃO 

ANEXO I - Modelo de Declaração de Enquadramento em Regime de Tributação de 
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (na hipótese de o Licitante ser uma ME ou 
EPP), (FORA DOS ENVELOPES - Credenciamento). 

ANEXO II - Modelo de Procuração (FORA DOS ENVELOPES - Credenciamento). 

ANEXO III - Modelo de Demais Declarações (ENVELOPE HABILITAÇÃO). 

ANEXO IV - Minuta do Contrato. 

ANEXO V - Especificações/Arquivo em PDF. 

ANEXO VI - Indicação do Responsável pela assinatura do Contrato, caso seja 
vencedor (ENVELOPE HABILITAÇÃO). 

ANEXO VII - Termo de Referência. 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: As despesas decorrentes desta LICITAÇÃO correrão por 
conta das fontes de recurso conforme codificado para o exercício, como segue: CD n.º 
3.3.90.3901 - FP n.º 23.695.0018-2044, Fonte 01 – Tesouro da Secretaria Municipal de 
Turismo.  

Cada requisição ou solicitação de serviço deverá constar o número da dotação orçamentária 
onerada para seu atendimento e respectiva nota de empenho, sendo que a referida 
requisição somente poderá ser emitida após a confirmação, junto a Secretaria Municipal da 
Fazenda, sob a disponibilidade financeira para o procedimento. 

BASE LEGAL 

A presente licitação rege-se pelas normas da Lei Federal n.º 8.666/1993, Lei Federal n.º 
10.520/2002 e Decreto Municipal n.º 11.555/2005 e de forma suplementar por legislação 
pertinente à matéria. 

O presente Edital se submete integralmente ao disposto nas Leis Complementares n.º 
123/2006 e n.º 147/2014 e demais normas regulamentares aplicáveis à espécie. 

As propostas deverão obedecer às especificações deste instrumento convocatório e seus 
anexos, que dele fazem parte integrante.  

1 - DO OBJETO, LOCAL E PRAZO PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS: 

1.1. O objeto do presente procedimento licitatório é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS ESPECIALIZADOS NO ATENDIMENTO À TURISTA E A 
POPULAÇÃO NO POSTO DE INFORMAÇÕES TURIÍSTICAS - PIT NO MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA-SP, observadas as definições e especificações contidas nos ANEXOS V e VII 
deste Edital. 

1.2. LOCAL DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: Nas instalações das lojas 54 e 55 do 
Araçatuba Shopping situado na Avenida Joaquim Pompeu de Toledo, 601 bairro Nova Yorque – 
Araçatuba.   

1.3. PRAZO PARA INÍCIO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: O prazo para início da 
prestação dos serviços será de 15 (quinze) dias após a data do contrato. 
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2 - DA PARTICIPAÇÃO NO CERTAME: 

 2.1. Estão impedidas de participar desta licitação pessoas jurídicas: 

  2.1.1. Estrangeiras que não funcionem no País. 

  2.1.2. Reunidas sob a forma de consórcio, qualquer que seja sua forma de 
constituição, face à baixa complexidade e vulto econômico do objeto. 

2.1.3. É vedada a participação de cooperativas.  

2.1.4. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com esta 
Administração Pública Municipal, nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei Federal nº 
8.666/1993 e do artigo 7º da Lei Federal 10.520/2002, sendo considerados, para tanto, os efeitos 
e extensão definidos pela Sumula 511 do TCESP. 

2.1.5. Declaradas inidôneas pela Administração Pública e não reabilitada nos 
termos do que dispõe o artigo 87, IV, da Lei nº 8666/93, sendo considerados, para tanto, os 
efeitos e extensão definidos pela Sumula 512 do TCESP. 

2.1.6. Enquadradas nas proibições do artigo 9° da Lei Federal n.º 8.666/93. 

2.1.7. Proibidas de contratar e licitar nos termos do artigo 10 da Lei Federal nº 
9.605/98.  

2.1.8. Proibidas de contratar e licitar nos termos do artigo 356 da Lei 
Complementar nº 50/1997. 

2.1.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas 
aquelas que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos 
materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que não agem 
representando interesse econômico em comum.  

2.2. Poderão participar desta licitação as empresas do ramo de atividade pertinente ao 
objeto licitado e que atendam aos requisitos de habilitação previstos neste Edital, e: 

2.2.1. As licitantes que comprovarem o enquadramento como microempresa ou 
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 3º, da Lei Complementar nº 123/06 terão 
tratamento diferenciado das demais, consoante, disposições constantes nos artigos 42 a 45 do 
mesmo diploma legal. 

 2.3. Os envelopes “HABILITAÇÃO” e “PROPOSTA” poderão ser:  

  2.3.1. Entregues ou enviados pelos correios ou similar, à Secretaria Municipal 
de Administração - Divisão de Licitação e Contratos, situada no Paço Municipal, à Rua 
Coelho Neto, 73 – Vila São Paulo – Araçatuba – SP, CEP 16.015-920, dirigidos ao Pregoeiro 
ou; 

  2.3.2. Entregues na sessão pública de recebimento e abertura dos envelopes, por 
representantes legais devidamente credenciados por instrumento público ou particular de 
procuração da empresa, com plenos poderes, para tomar todas e quaisquer decisões atinentes a 
esta licitação, acompanhado da respectiva Carteira de Identidade. 

3 - DO CREDENCIAMENTO: 

 3.1. Por ocasião da fase de credenciamento dos licitantes deverá ser apresentado o que 
se segue: 

  3.1.1. Quanto aos representantes: 

                                                 
1 SÚMULA Nº 51 - A declaração de inidoneidade para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei nº 8.666/93) tem seus efeitos jurídicos 
estendidos a todos os órgãos da Administração Pública, ao passo que, nos casos de impedimento e suspensão de licitar e contratar (artigo 87, 
III da Lei nº 8.666/93 e artigo 7º da Lei nº 10.520/02), a medida repressiva se restringe à esfera de governo do órgão sancionador 
2 SÚMULA Nº 51 - Idem 
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a) Tratando-se de Representante Legal (sócio, proprietário, dirigente ou 
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-
se de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartório de Registro Civil de Pessoas 
Jurídicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações 
em decorrência de tal investidura; 

b) Tratando-se de Procurador, instrumento público de procuração ou 
instrumento particular do representante legal que o assina, do qual constem poderes específicos 
para formular ofertas e lances, negociar preço, interpor recursos e desistir de sua interposição, 
bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento 
particular, o procurador deverá apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma 
estipulada no subitem “a”; 

 c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada deverá 
identificar-se exibindo documento oficial que contenha foto; 

 d) O licitante que não contar com representante presente na sessão ou, 
ainda que presente, não puder praticar atos em seu nome por conta da apresentação de 
documentação defeituosa, ficará impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar 
preços, de declarar a intenção de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando 
mantido, portanto, o preço apresentado na proposta escrita, que há de ser considerada para 
efeito de ordenação das propostas e apuração do menor preço; 

 e) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, não serão 
admitidos credenciamentos de eventuais licitantes retardatários; 

 f) Será admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante 
credenciado, sendo que cada um deles poderá representar apenas um licitante credenciado. 

3.1.2. Quanto à microempresa ou empresa de pequeno porte: 

3.1.2.1.  Declaração de microempresa ou empresa de pequeno porte 
visando ao exercício da preferência prevista nas Leis Complementares n.º 123/2006 e n.º 
147/2014 que deverá ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo I deste Edital e 
apresentada FORA dos Envelopes.  

3.1.2.1.1. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte 
não proceda da forma estabelecida no item acima, interpretar-se-á como renúncia tácita aos 
benefícios da Lei Complementar n.º 123/2006.  

3.1.2.2. A empresa que apresentar declaração falsa quanto ao seu 
enquadramento como ME ou EPP ficará sujeita as penalidade previstas na Lei 10.520/2002 
aplicando-se subsidiariamente a Lei 8.666/1993. 

3.2. No caso da licitante apresentar o Certificado de Registro Empresarial o mesmo 
deverá vir acompanhado do RG e CPF do proprietário, de cópias autenticadas por cartório 
competente  ou em cópia simples, desde que acompanhados dos originais para que sejam 
autenticados por servidor da administração. 

3.3. Na hipótese de ocorrer lapso do licitante e o mesmo colocar no credenciamento, as 
declarações exigidas no item 6.10 do Edital, bem como qualquer documento pertinente à 
proposta de preços dentro do envelope de habilitação, ou vice-versa, o respectivo envelope 
poderá ser aberto pelo representante do licitante e retirá-la, lacrando-o em seguida, uma vez que 
citado documento se encontra no recinto, bem como somente após o encerramento do 
credenciamento é que os envelopes proposta e habilitação serão entregues ao Pregoeiro. 

3.4. Ficam os licitantes dispensados de apresentar no envelope “habilitação”, os 
documentos referentes à habilitação jurídica, já apresentados no credenciamento. 

3.5. Iniciada a abertura do primeiro envelope Proposta, estará encerrado o 
credenciamento e, por conseqüência, a possibilidade de admissão de novos participantes no 
certame. 
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3.6. Os documentos necessários ao CREDENCIAMENTO deverão estar dentro do prazo 
de vigência da validade e poderão ser apresentados: a) em original; b) por qualquer processo de 
cópia autenticada por cartório competente; c) em cópia simples, desde que acompanhados dos 
originais para que sejam autenticados por servidor da administração; d) por publicação em órgão 
da imprensa oficial. 

3.6.1. Os documentos necessários ao CREDENCIAMENTO poderão ser 
assinados digitalmente utilizando certificado digital emitido por uma Autoridade Certificadora 
(AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da 
legislação vigente. 

4 – FORMA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 
HABILITAÇÃO: 

 4.1. A Proposta e os Documentos de Habilitação deverão ser apresentados 
separadamente, em dois envelopes fechados e indevassáveis, contendo em sua parte externa 
os seguintes dizeres: 

Envelope n.º 1 – Propostas 

PREGÃO N.º 048/2022 

Data: (vide preâmbulo) 

Horário: (vide preâmbulo) 

Razão Social da proponente 

 Envelope n.º 2 – Habilitação 

PREGÃO N.º 048/2022 

Data: (vide preâmbulo) 

Horário: (vide preâmbulo) 

Razão Social da Proponente 

5 - DA PROPOSTA: 

5.1. O Envelope n.º 1 - “Proposta” - deverá conter em seu interior a Proposta 
devidamente preenchida, em papel timbrado da empresa, de forma clara e legível, em língua 
portuguesa, salvo quanto às palavras técnicas de uso corrente, com suas páginas numeradas 
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrões ou entrelinhas, devendo ser datada e 
assinada pelo representante legal da empresa. 

5.2. A Proposta de Preço deverá conter os seguintes elementos: 

a) A denominação da licitante, endereço completo, telefone, e-mail, CNPJ e n.º 
da Inscrição Estadual.  

b) Número do Pregão. 

c) O valor proposto deverá ser apresentado, em moeda corrente nacional, em 
algarismos com no máximo duas casas decimais, sem qualquer encargo financeiro ou previsão 
inflacionária, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, 
frete e demais encargos, assim como todas as despesas diretas e indiretas relacionadas com o 
integral fornecimento do objeto da presente licitação.  

   c.1) Havendo divergência entre os valores, prevalecerá o valor global. As 
correções efetuadas serão consideradas para apuração do valor da proposta. 

d) Especificações detalhadas dos serviços ofertados e demais características que 
permitam a perfeita e plena identificação dos serviços, consoante as exigências editalícias, em 
língua portuguesa. 
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e) Declaração impressa na proposta de que os preços apresentados incluem 
todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: tributos (impostos, taxas, 
emolumentos, contribuições fiscais e parafiscais), obrigações sociais, trabalhistas, encargos 
comerciais, frete e outros de qualquer natureza e todos os ônus diretos, nos moldes da Súmula 
n.º 103 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo.  

f) Prazo de validade da proposta não poderá ser inferior a 60 (SESSENTA) DIAS, 
a contar da data da sessão pública, suspendendo-se este prazo na hipótese de interposição de 
recurso administrativo ou judicial. 

g) O serviço ofertado deverá ser de qualidade e atender aos padrões de 
mercado, de acordo com as normas técnicas pertinentes.  

h) Prazo para o inicio da prestação dos serviços será em conformidade com o 
item 1.3. do presente edital.  

i) Os pagamentos serão efetuados em conformidade com o disposto no item 13 
do presente edital. 

5.3. Os itens de Propostas que eventualmente não correspondam às especificações ou 
quantidades contidas nos ANEXOS deste Edital, serão desconsideradas. 

5.3.1. Poderão ser admitidos pelo Pregoeiro erros de natureza formal nas 
propostas, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata compreensão de sua 
Proposta e não comprometam o interesse público. 

5.4. A ausência de assinatura da proposta comercial poderá ser suprida pelo sócio, caso 
esteja participando do certame ou representante legal no momento da sessão, caso tenha 
poderes para tanto. 

5.5. A falta de data e/ou rubrica da proposta poderá ser suprida pelo representante legal 
presente à Sessão de Abertura dos envelopes das Propostas de Preços, com poderes para esse 
fim. 

5.6. A falta de CNPJ e/ou endereço completo poderá também ser preenchida pelos 
dados constantes dos documentos apresentados dentro do envelope de documentação de 
habilitação. 

5.7. A análise das Propostas pelo Pregoeiro visará ao atendimento das condições 
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas e reprovadas as Propostas, 
que:  

5.7.1. Não atendam às especificações, prazos e condições fixadas no edital;  

5.7.2. Apresentem preço baseado exclusivamente em proposta das demais 
licitantes;  

5.7.3. Na hipótese da Proposta ou do lance de menor valor, não ser aceito ou se 
a licitante vencedora a desatender as exigências habilitatórias, o Pregoeiro examinará a 
Proposta ou lance subseqüente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo à sua Habilitação 
na ordem de classificação, segundo o critério do menor preço e assim sucessivamente até a 
apuração de uma Proposta ou lance que atenda ao edital e seus anexos. 

5.8. Da Participação e do benefício à MICROEMPRESA e EMPRESA DE PEQUENO 
PORTE: 

                                                 

3 SÚMULA Nº 10 - O preço final do produto ofertado pelos proponentes deve incluir os tributos e demais encargos a serem suportados pelo 
ofertante 
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  5.8.1. Será assegurada a preferência de contratação para as microempresas e 
empresas de pequeno porte quando for constatado o empate após a etapa de lances. Neste 
caso, conforme estabelecem os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.º 123, de 14 de 
dezembro de 2006, o Pregoeiro aplicará os critérios para desempate em favor da microempresa 
ou empresa de pequeno porte.  

5.9. Na hipótese da não contratação nos termos previstos, o objeto licitado será 
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame. 

5.10. Somente se aplicará o critério de desempate em favor da microempresa ou 
empresa de pequeno porte quando a melhor oferta inicial não tiver sido apresentada por uma 
microempresa ou empresa de pequeno porte. 

5.11. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada será 
convocada para apresentar nova proposta no prazo máximo de 05 (cinco) minutos após o 
encerramento dos lances, sob pena de preclusão. 

6 – DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO:  

O Envelope n.º 02 – HABILITAÇÃO deverá conter os documentos que comprovem a habilitação 
jurídica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificação econômico-financeira, a qualificação 
técnica/operacional e as Declarações conforme ANEXO III. 

 6.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA (art. 28 da Lei nº 8.666/93) conforme o caso consistirá 
em: 

  6.1.1. Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, 
acompanhado de RG e CPF do proprietário, de cópias autenticadas por cartório competente ou 
em cópia simples, desde que acompanhados dos originais para que sejam autenticados por 
servidor da administração. 

  6.1.2. Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alterações 
posteriores, no caso de inexistência de Contrato consolidado, devidamente arquivado no 
Registro de Empresas, em se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade por 
Ações, acompanhado da ata arquivada da assembléia da última eleição da diretoria e no caso de 
Sociedades Simples, acompanhado das alterações. O contrato social deverá estar de acordo 
com a Lei Federal nº 10.406/2002 (Código Civil) e, em se tratando de ME ou EPP, também 
deverá estar de acordo com a Lei Complementar nº 123/2006. 

  6.1.3. Decreto de Autorização, ato de registro ou autorização de funcionamento 
de órgão competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento 
no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, 
quando a atividade assim o exigir.  

6.1.4. SE OS DOCUMENTOS REFERENTES AOS SUBITENS 6.1.1. à 6.1.3. 
FOREM APRESENTADOS PARA O CREDENCIAMENTO, NÃO HAVERÁ NECESSIDADE DE 
NOVA APRESENTAÇÃO NO ENVELOPE DE HABILITAÇÃO. 

 

 6.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (art. 29 da Lei nº 8.666/93) consistirá 
em: 

6.2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ relativa 
ao domicílio ou sede do licitante, pertinente e compatível com o objeto desta licitação. 

6.2.2. Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se 
houver relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto do certame. 

6.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Municipal do domicílio 
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei que deverá ser atendida pela 
apresentação dos seguintes certidões/documentos: 
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6.2.3.1. Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante 
apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 
tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos 
tributários relativos às contribuições sociais ou documento equivalente que comprove a 
regularidade. 

   6.2.3.2. Certidão Negativa de Débitos ou Certidão Positiva com Efeitos de 
Negativa para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos municipais (mobiliário) relacionados 
ao objeto licitado ou documento equivalente. 

    6.2.3.2.1. Caso a licitante tenha sede em outro Município e esteja 
cadastrada também como contribuinte no município de Araçatuba - SP, deverá apresentar a 
prova de regularidade mencionada no item 6.2.3.2. também para com o Município de Araçatuba - 
SP. 

6.2.4. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 
(FGTS), por meio da apresentação do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento 
equivalente que comprove a regularidade. 

6.2.5. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos 
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento à Lei Federal n.º 12.440/2011, e à 
Resolução Administrativa TST nº 1470/2011.  

6.2.6.  As microempresas, empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 
documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta 
apresente alguma restrição. 

6.2.6.1. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal 
e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte (alterada pela LC 155/16, art.43 
§1º), será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao 
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, podendo este prazo ser 
prorrogado por igual período, a critério do Pregoeiro, para a regularização da documentação, 
com emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 

   6.2.6.2. A não-regularização da documentação implicará decadência do 
direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 81 da Lei Federal n.º 8.666/93, 
sendo facultado ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA convocar os licitantes remanescentes, na 
ordem de classificação, na forma dos incisos XVI e XXIII do art. 4º da Lei Federal n.º 10.520/02, 
c/c o art. 45, II, da Lei Complementar n.º 123/06. 

 6.3. QUALIFICAÇÃO ECONOMICO-FINANCEIRA consistirá em apresentar: 

6.3.1. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial, expedida pelo 
distribuidor da sede (matriz ou filial) da licitante, com prazo de expedição de até 90 (noventa) 
dias da data deste pregão. 

6.3.1.1. Será admitida a apresentação de Certidão Positiva de Recuperação 
Judicial, hipótese em que será obrigatório que o licitante interessado em participar do certame 
demonstre seu Plano de Recuperação, já homologado pelo juízo competente e em pleno vigor, 
apto a comprovar sua viabilidade econômica-financeira, nos termos do que dispõe a Súmula 50 
do TCESP4, inclusive pelo atendimento de todos os requisitos de habilitação econômico-
financeiras estabelecidos no edital.  

 

 

                                                 
4 SUMULA Nº 50. Em procedimento licitatório, não pode a Administração impedir a participação de empresas que estejam em recuperação 
judicial, das quais poderá ser exigida a apresentação, durante a fase de habilitação, do Plano de Recuperação já homologado pelo juízo 
competente e em pleno vigor, sem prejuízo do atendimento de todos os requisitos de habilitação econômico-financeira estabelecidos no 
edital. 
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6.4. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA consistirá em apresentar: 

6.4.1. Prova de aptidão para o desempenho de atividade pertinente e compatível 
em características com o objeto desta licitação, por meio da apresentação de Atestado(s) 
expedido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, sendo aceita a comprovação de 
qualquer quantitativo de fornecimento de qualquer item desta licitação. 

  6.4.2. O Atestado de Capacidade não poderá ser substituido por nota fiscal de 
fornecimento, sendo aceita apenas como complemento do atestado apresentado. 

 6.5. DISPOSIÇÕES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO.  

6.5.1. Os documentos necessários a Habilitação deverão estar dentro do prazo 
de vigência da validade e poderão ser apresentados: a) em original; b) por qualquer processo de 
cópia autenticada por cartório competente; c) em cópia simples, desde que acompanhados dos 
originais para que sejam autenticados por servidor da administração; d) por publicação em órgão 
da imprensa oficial. 

6.5.1.1. Os documentos necessários para Habilitação poderão ser 
assinados digitalmente utilizando certificado digital emitido por uma Autoridade Certificadora 
(AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da 
legislação vigente. 

  6.5.2. A documentação prevista nos itens 6.1, subitens 6.1.1 a 6.1.3; 6.2, subitens 
6.2.1 e 6.2.2; 6.3, subitens 6.3.1 e 6.3.1.1 e no item 6.4, subitem 6.4.1, poderão ser substituídos 
pelo CRC - CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, emitido única e exclusivamente pelo 
MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA. 

  6.5.3. Não serão aceitos protocolos de entrega ou de solicitação de documentos 
em substituição aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere às certidões. 

 6.6. Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, a 
Administração aceitará como válidas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente 
anteriores à data de apresentação das Propostas.  

 6.7. Os documentos mencionados acima deverão referir-se exclusivamente ao 
estabelecimento da licitante (matriz ou filial), ressalvada a hipótese de centralização de 
recolhimento de tributos e contribuições pela matriz, que deverá ser comprovada por documento 
próprio, e estarem vigentes à época da apresentação do envelope contendo a documentação. 

 6.8. O licitante se responsabilizará por todas as transações que forem efetuadas em seu 
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas Propostas, assim como os lances inseridos 
durante a sessão pública. 

 6.9. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio poderão diligenciar efetuando consulta direta na 
internet nos sites dos órgãos expedidores para verificar a veracidade dos documentos obtidos 
por este meio eletrônico.  

  6.9.1. A Administração não se responsabilizará pela eventual indisponibilidade 
dos meios eletrônicos de informações, no momento da verificação, para o que, ocorrendo à 
indisponibilidade e não sendo apresentados os documentos alcançados pela verificação, a 
licitante será inabilitada. 

  6.9.2. Se algum documento apresentar falha não sanável na sessão acarretará a 
inabilitação do licitante. 

6.9.3. É vedada a título de diligência, a juntada de documentos que deveriam ter 
constado nos envelopes apresentados pelas licitantes, ressalvada a possibilidade prevista no 
item 6.11. 
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6.10. OUTRAS COMPROVAÇÕES: 

6.10.1.  Declarações subscritas por representante legal do licitante, elaboradas 
em papel timbrado conforme modelo no Anexo III deste Edital, declarando: 

I – O cumprimento dos requisitos de habilitação; 

II – O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição 
Federal; 

III – Da inexistência de fato superveniente; e 

IV – Da ausência de servidor público no quadro social ou profissional da 
licitante. 

6.10.1.1. As declarações poderão ser assinadas digitalmente utilizando 
certificado digital emitido por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de 
Chaves Públicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislação vigente. 

6.11. Caso os documentos declaratórios solicitados no edital não sejam apresentados 
juntamente com a documentação exigida, tal falta poderá, a CRITÉRIO DO PREGOEIRO E 
EQUIPE DE APOIO, ser sanada de próprio punho no momento da sessão, pelo representante 
legal da empresa, desde que possua poderes para tanto, devidamente comprovados em 
procuração ou contrato social. 

7 – PROCEDIMENTO, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA ETAPA DE LANCES: 

 7.1. No horário e local indicados neste Edital será aberta a sessão pública, iniciando-se 
pela fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasião em 
que serão apresentados os documentos indicados no item 3.1. 

  7.1.1. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregarão ao Pregoeiro 
os envelopes nº 1 e nº 2, contendo cada qual, separadamente, a Proposta de Preços e a 
Documentação de Habilitação. 

 7.2. O julgamento será feito pelo critério de MENOR PREÇO GLOBAL, observadas as 
especificações técnicas e parâmetros mínimos de qualidade definidos neste Edital. 

 7.3. A análise das propostas pelo Pregoeiro visará ao atendimento das condições 
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas: 

  7.3.1. Cujo objeto não atenda às especificações, prazos e condições fixados 
neste Edital; 

  7.3.2. Que apresentem preço ou vantagem baseados exclusivamente em 
proposta ofertada pelos demais licitantes; 

  7.3.3. Que contiverem cotação de objeto diverso daquele que constante do Edital. 

7.4. Na hipótese de desclassificação de todas as propostas, o Pregoeiro dará por 
encerrado o certame, lavrando-se a ata a respeito. 

 7.5. As propostas classificadas serão selecionadas para a etapa de lances, com 
observância dos seguintes critérios:  

  7.5.1. Seleção da proposta de MENOR PREÇO GLOBAL e das demais com 
preços até 10% (dez por cento) superiores àquela; 

  7.5.2. Não havendo pelo menos (03) três propostas nas condições definidas no 
subitem 7.5.1., serão selecionadas as propostas que apresentarem os menores preços, até o 
máximo de (03) três, inclusa a de menor preço. No caso de empate das propostas, serão 
admitidas todas estas, independentemente do número de licitantes; 
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  7.5.3. O pregoeiro convidará individualmente os autores das propostas 
selecionadas, e que estejam presentes à sessão, a formular lances de forma verbal e 
sequencial, a partir do autor da proposta de maior preço e, os demais, em ordem decrescente de 
valor decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de preços; 

   7.5.3.1. O licitante sorteado em primeiro lugar escolherá a posição na 
ordenação de lances em relação aos demais empatados, e assim sucessivamente até a 
definição completa da ordem de lances. 

  7.5.4. Os licitantes deverão formular seus lances em valores distintos e 
decrescentes, inferiores à Proposta de menor preço.  

  7.5.5. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo 
aquele que foi recebido e registrado em primeiro lugar.  

  7.5.6. A etapa de lances será encerrada quando todas as participantes dessa 
etapa declinarem da formulação de lances.  

  7.5.7. Se houver empate, será assegurado o exercício do direito de preferência 
às microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos: 

   7.5.7.1 Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas 
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5 % 
(cinco por cento) superiores à proposta mais bem classificada; 

   7.5.7.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for 
mais bem classificada poderá apresentar proposta de preço inferior àquela considerada 
vencedora da fase de lances, situação em que sua proposta será declarada a melhor oferta; 

    a) Para tanto, será convocada para exercer seu direito de 
preferência e apresentar nova proposta no prazo máximo de 05 (cinco) minutos após o 
encerramento dos lances, a contar da convocação do Pregoeiro, sob pena de preclusão; 

    b) Se houver equivalência dos valores das propostas 
apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo 
estabelecido no subitem 7.5.7.1. será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela 
que primeiro poderá exercer a preferência e apresentar nova proposta; 

      b1) Entende-se por equivalência dos valores das 
propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificação. 

   7.5.7.3. O exercício do direito de preferência somente será aplicado 
quando a melhor oferta da fase de lances não tiver sido apresentada por microempresa ou 
empresa de pequeno porte; 

   7.5.7.4. Não ocorrendo à contratação da microempresa ou empresa de 
pequeno porte, retomar-se-ão, em sessão pública, os procedimentos relativos à licitação, nos 
termos do quanto disposto no artigo 4º, inciso XXIII, da Lei nº 10.520/2002, sendo assegurado o 
exercício do direito de preferência na hipótese de haver participação de demais microempresas e 
empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 
7.5.7.1; 

    a) Não configurada a hipótese prevista neste subitem, será 
declarada a melhor oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances. 

  7.5.8. Após a fase de lances serão classificadas na ordem crescente dos 
valores, as propostas não selecionadas por conta da regra disposta no item 7.5.1., e aquelas 
selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o último preço ofertado. 

  7.5.9. Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se o 
licitante desistente às penalidades legais cabíveis. 
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 7.6. O Pregoeiro poderá negociar com a autora da oferta de menor valor com vistas à 
redução do preço. Após a negociação, se houver, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade do 
menor preço, decidindo motivadamente a respeito. 

 7.7. Eventuais falhas, omissões ou outras irregularidades nos documentos de habilitação 
efetivamente entregues, poderão ser sanadas na sessão pública de processamento do Pregão, 
até a decisão sobre a habilitação, sendo vedada apresentação de documentos novos, 
ressalvada a possibilidade prevista no item 6.11. 

 7.8. A verificação será certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos documentos 
passíveis de obtenção por meio eletrônico, salvo impossibilidade devidamente justificada. 

 7.9. Este Município de Araçatuba não se responsabilizará pela eventual indisponibilidade 
dos meios eletrônicos de informações, no momento da verificação. Ocorrendo essa 
indisponibilidade e não sendo apresentados os documentos alcançados pela verificação, o 
licitante será inabilitado. 

 7.10. Somente será permitida a utilização de aparelho de comunicação (celular, 
whatsApp ou similar, etc.) com expressa autorização do Pregoeiro, ficando desde já permitida a 
utilização de tais equipamentos no momento da negociação entre o pregoeiro e a empresa 
autora de oferta de menor valor. 

 7.11. A aceitabilidade será aferida a partir dos preços de mercado vigentes na data da 
apresentação das Propostas. 

 7.12. Definida a classificação provisória, será registrada na ata da sessão pública o 
resumo das ocorrências até então havidas, consignando-se o rol de empresas participantes; 
preços ofertados; propostas eventualmente desclassificadas e a fundamentação para sua 
desclassificação e a ordem de classificação provisória. 

8 - DA HABILITAÇÃO: 

 8.1. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, verificada a 
aceitabilidade da melhor oferta, será aberto pelo Pregoeiro o envelope “DOCUMENTAÇÃO” da 
respectiva licitante vencedora da etapa(s) para verificação quanto ao atendimento das condições 
de habilitação exigidas no edital. 

8.1.1. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em 
primeiro lugar, o pregoeiro prosseguirá com a abertura do envelope de documentação da 
proponente classificada em segundo lugar e assim sucessivamente, se for o caso, até a 
habilitação de uma das licitantes. 

8.1.2. Constatado o atendimento das exigências fixadas no Edital, a licitante 
classificada e habilitada será declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do Pregão. 

 8.2. Se a documentação de habilitação não estiver completa e correta ou contrariar 
qualquer dispositivo deste Edital, o Pregoeiro considerará a licitante inabilitada. 

9 – DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAÇÃO: 

9.1. Até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, 
qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimento, providencias ou impugnar o ato convocatório 
do Pregão.  

9.2. O pedido de esclarecimento ou a apresentação de impugnação ao Edital serão 
admitidos por e-mail licitacao@aracatuba.sp.gov.br ou protocolado junto ao protocolo do 
Município, sito a Rua Oscar Rodrigues Alves, n.º 295, Centro, CEP: 16.010-330 – ATENDE 
FÁCIL, e dentro do horário de expediente do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA (08h30min às 
16h30min), no prazo especificado no item 9.1. 
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9.2.1. Os atos referidos deverão estar acompanhados de documentação 
pertinente à pessoa física ou jurídica, neste último, com a documentação comprobatória da 
representatividade legal de quem o subscreve. 

9.3. Admitida a impugnação ao Edital, em despacho fundamentado, será designada nova 
data para a realização deste certame. 

9.4 As respostas às impugnações serão disponibilizados na página da internet 
www.aracatuba.sp.gov.br, sendo de responsabilidade da licitante o acompanhamento e aos 
pedidos de esclarecimentos encaminhados via e-mail o qual deverá ser indicado 
obrigatoriamente. 

9.5. Caso não venha a ser formulado pelos interessados nenhum pedido de informação 
ou de esclarecimento, pressupõe-se que os elementos contidos no edital são suficientemente 
claros e precisos, não cabendo posteriormente o direito a qualquer reclamação, seja a que título 
for. 

10 - DOS RECURSOS: 

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e 
motivadamente a intenção de recorrer, quando lhe será concedido o prazo de 03 (três) dias úteis 
para apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados 
para apresentar contra-razões em igual número de dias, que começarão a correr do término do 
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

10.1.1. O recurso contra decisão do Pregoeiro terá efeito suspensivo e o seu 
acolhimento resultará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

10.2. A ausência de manifestação imediata e motivada pelo licitante na sessão pública 
importará na decadência do direito de recurso, na adjudicação do objeto do certame ao licitante 
vencedor e no encaminhamento do processo à autoridade competente para a homologação. 

10.3. A apresentação de recurso será admitida protocolado junto ao protocolo do 
município, sito à Rua Oscar Rodrigues Alves, n.º 295, Centro, CEP: 16.010-330 – ATENDE 
FÁCIL, e dentro do horário de expediente do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA (08h30min às 
16h30min), no prazo especificado no item 10.1. 

10.3.1. O recurso deverá estar acompanhado da documentação comprobatória 
da representatividade legal de quem o subscreve. 

10.4. Na hipótese de interposição de recurso, o Pregoeiro encaminhará o auto 
devidamente fundamentado à autoridade competente.  

10.5. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, 
constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse público, 
adjudicará o objeto do certame ao licitante vencedor e homologará o procedimento licitatório.  

11 – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO:  

 11.1. A adjudicação do objeto do presente certame será viabilizada pelo Pregoeiro 
sempre que não houver recurso. 

 11.2. A adjudicação será feita pelo MENOR PREÇO GLOBAL.  

 11.3. A homologação da licitação é de responsabilidade da autoridade competente e só 
poderá ser realizada depois da adjudicação do objeto à proponente vencedora pelo Pregoeiro, 
ou, quando houver recurso, pela própria autoridade competente. 
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12 – DA ASSINATURA DO CONTRATO:  

12.1. O MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, na qualidade de contratante, convocará a licitante 
que vier a ser declarada vencedora, nos termos e para efeitos do art. 64 da Lei Federal n.º 
8.666/93, para assinar o Termo Contratual, na sede do Município de Araçatuba, dentro do prazo 
de 03 (três) dias úteis, conforme minuta em anexo, sob pena de decair do direito à contratação, 
com a aplicação de multa de até 10% (dez por cento) do valor do Contrato, sem prejuízo das 
demais sanções previstas no artigo 87 da Lei Federal n.º 8.666/93. 

12.1.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da proposta, não celebra o 
contrato, incide nas penas do art. 7° da Lei n.º 10.520/2002.  

12.1.2. O Contrato poderá ser assinado digitalmente utilizando certificado digital 
emitido por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Públicas 
Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislação vigente. 

12.2. A recusa injustificada ou atraso da adjudicatária em assinar o Contrato, caracteriza 
o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-se às penalidades previstas no ato 
convocatório, bem como na Lei Federal n.º 8.666/93. 

12.3. Na hipótese da adjudicatária se recusar a assinar o Contrato, a Administração 
efetuará a convocação da licitante remanescente, na ordem de classificação, obedecido o 
disposto no § 2º do art. 64 da Lei Federal n.º 8.666/93. 

12.4. Vinculam-se, a Administração e as licitantes, às condições deste edital e seus 
anexos, bem como as cláusulas do Contrato a ser assinado. 

12.5. O Contrato regular-se-á, em suas cláusulas pelos preceitos do Direito Público e 
pelo disposto na Lei Federal n.º 8.666/93 e demais legislações pertinentes. 

12.6. Os atos decorrentes da nova convocação a que se refere o item 12.3 serão 
realizados através de publicação na Imprensa Oficial, com a convocação direta das licitantes 
remanescentes classificadas para a análise da aceitabilidade do preço, e se for o caso, a 
abertura do respectivo envelope documentação, com observância de todos os termos previstos 
neste Edital. 

12.7. Serão incorporadas ao contrato, mediante termos aditivos, quaisquer modificações 
que venham a ser necessárias durante sua vigência. 

12.8. O MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA poderá declarar rescindido o Contrato, 
independentemente de interpelação judicial e de qualquer indenização, se ocorrer qualquer das 
hipóteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas alterações posteriores. 

13 - PREÇO E FORMA DE PAGAMENTO: 

13.1 Os valores ofertados na Proposta Comercial do licitante deverão conter, além do 
lucro, todas e quaisquer despesas, tais como: materiais, transportes, cargas, encargos sociais e 
trabalhistas, taxas e impostos e quaisquer outras que ocorram, direta ou indiretamente, 
relacionadas com o custo para a consecução do objeto desta licitação.  

13.2.  Os pagamentos serão realizados em conformidade com as cláusulas constantes 
da minuta do CONTRATO, a qual integra este edital. 

14 - DA SUBCONTRATAÇÃO: 

14.1. A empresa proponente vencedora não poderá subcontratar outras empresas para a 
execução dos serviços contratuais. 
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15 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:  

15.1. É facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em 
qualquer fase da licitação diligências destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do 
processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar 
originalmente da Proposta, ressalvada a possibilidade prevista no item 6.11. 

 15.2. As proponentes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais, deverão 
fazê-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificação / inabilitação. 

 15.3. Desatendimento de exigências formais não essenciais, não importará no 
afastamento da proponente, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata 
compreensão de sua Proposta.  

 15.4. As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre as proponentes, desde que não comprometam o interesse da 
Administração, a finalidade e a segurança da contratação. 

 15.5. A apresentação da Proposta de Preços implica na aceitação plena e total das 
condições deste Pregão, sujeitando-se o licitante às sanções previstas nos artigos 86 a 88, da 
Lei Federal n.º 8.666/1993 e alterações posteriores.  

 15.6. Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro, que decidirá com base na 
legislação em vigor.  

 15.7. O MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA não aceitará, sob nenhum pretexto, a 
transferência de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades.  

 15.8. A Administração se reserva o direito de anular ou revogar a presente licitação, no 
total ou em parte, sem que caiba indenização de qualquer espécie de acordo com o previsto no 
artigo 49 da Lei Federal n.º 8.666/93. 

 15.9. Os envelopes contendo os documentos de Habilitação das demais licitantes ficarão 
retidos junto a Divisão de Licitação e Contratos, sito a Rua Coelho Neto, n.º 73, Vila São Paulo, 
ficando a disposição para devolução dos mesmos pelo período de 30 (trinta) dias após a 
celebração e assinatura do CONTRATO, publicada nos mesmos meios de comunicação 
utilizados pelo MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA para divulgação de seus atos, findo o qual serão 
eliminados. 

15.10. Os atos referentes a este processo poderão ser comunicados aos proponentes 
por qualquer tipo de comunicação que comprove o recebimento, ou ainda, mediante publicação 
no Diário Oficial Eletrônico do Município, Diário Oficial do Estado, Jornal de Grande Circulação e 
se for o caso no Diário Oficial da União. 

15.10.1. Fica constituído como obrigação das empresas participantes o 
acompanhamento das publicações contidas nos meios de comunicação supramencionados e no 
sítio oficial do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA (www.aracatuba.sp.gov.br). 

16 – DO FORO:  

 16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Araçatuba, Estado de São Paulo, para dirimir 
quaisquer dúvidas oriundas da execução deste instrumento, com renúncia expressa de qualquer 
outro, por mais privilegiado que seja. 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  
DLC, Araçatuba, 16 de setembro de 2022. 

 
 
 

MAURICEIA MUTO 
- SECRETÁRIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO – 
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ANEXO I 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE TRIBUTAÇÃO DE 
MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE (NA HIPÓTESE DE O LICITANTE 

SER UMA ME ou EPP) 

 

(Papel timbrado da empresa) 
 

 

A empresa .............................................................................., inscrita no 
CNPJ/MF sob o n.º ........................................................................, DECLARA para todos os 
fins de direito, especificamente para participação de licitação no PREGÃO PRESENCIAL 
N.º 048/2022, que estou(amos) sob o regime de tributação de microempresa ou empresa de 
pequeno porte, para efeito de participação em Pregão Presencial, conforme disposto na Lei 
Complementar n.º 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alterações. 

 

(local e data) 

 

 

 

 

_____________________________________________ 

(nome e número da carteira de identidade do declarante) 
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ANEXO II 
 

 

 

MODELO DE PROCURAÇÃO 

 

 
(Papel timbrado da empresa) 

 
 

 

A empresa _____________________________________, inscrita no CNPJ 
sob o n.º ____________________________________, por meio de seu representante legal 
o(a) Sr.(a).________________________________, portador(a) da Carteira de Identidade nº. 
___________________________ e do CPF nº.  ___________________________, nomeia 
seu(sua) bastante procurador(a) o(a) Sr.(a) 
__________________________________________, com poderes para formular lances, 
negociar preço, interpor recursos e desistir de sua interposição e praticar todos os demais 
atos pertinentes ao certame, referentes ao PREGÃO PRESENCIAL N.º 048/2022. 

 

 

 

..............., ________/________/_______. 

 

 

 

____________________________________________ 

Assinatura 
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ANEXO III 

(Papel timbrado da empresa) 

MODELO DE DEMAIS DECLARAÇÕES 

REF.: PREGÃO PRESENCIAL N.º 048/2022  

A empresa ............................................................., inscrita no CNPJ sob o 
n.º................................................, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) 
................................., portador(a) da Carteira de Identidade nº........................ e do CPF 
nº............................,  DECLARA: 

1 - QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO. 

Sob as penas da Lei, que está em situação regular perante a Fazenda Nacional, a 
Seguridade Social - INSS e o Fundo de Garantia de Tempo de Serviço – FGTS, bem como, 
atende às exigências do edital quanto à habilitação jurídica para os fins previstos no 
PREGÃO PRESENCIAL N.º 048/2022. 

2 - CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7º DA CONSTITUIÇÃO 
FEDERAL. 

Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, 
acrescido pela Lei n.º 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito 
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 

SIM (     )  OU  NÃO (     ). 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 

3 - DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE. 

Para fins do disposto no § 2º do artigo 32 da Lei Federal n.º 8.666, de 21 de junho de 
1993, acrescido pela Lei n.º 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não está impedida de 
participar de licitações ou contratar com esta Administração Pública Municipal, Direta ou 
Indireta e que não é declarada inidônea pelo Poder Público, de quaisquer esferas da 
Federação. Não se encontra, nos termos da legislação em vigor ou do Pregão, sujeito a 
qualquer outro fato ou circunstância que possa impedir a sua regular participação na 
presente licitação, ou a eventual contratação que deste procedimento possa decorrer. 

4 - DE AUSÊNCIA DE SERVIDOR PÚBLICO NO QUADRO SOCIAL OU PROFISSIONAL 
DA LICITANTE. 

Sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso III, do artigo 9º da Lei nº. 
8.666, de 21 de junho de 1993, que não tem, em seu quadro social ou profissional, 
servidores públicos da contratante exercendo funções de gerência, Administração ou 
tomada de decisão. 

.................................................................................. 

(data) 

........................................................................................................... 

(assinatura do representante legal) 
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ANEXO IV 

 

MINUTA DO CONTRATO SMA/DLC N.º 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
ESPECIALIZADOS NO ATENDIMENTO À 
TURISTA E A POPULAÇÃO NO POSTO DE 
INFORMAÇÕES TURIÍSTICAS - PIT NO 
MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA-SP, QUE 
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA E A EMPRESA 
“...................................................”. 

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, com 
sede à Rua Coelho Neto n.º 73, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n.º 45.511.847/0001-
79, doravante denominado MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, representado neste ato pelo Exmo. 
Prefeito Municipal, o Sr. DILADOR BORGES DAMASCENO, assistido pela Secretária Municipal 
de Administração, a Sra. ......................., pelo Secretário Municipal de Turismo, o Sr. 
....................... e de outro lado a empresa ......................................., inscrita no CNPJ sob o n.º 
....................., com sede na Rua .................., na cidade de ................, CEP: ................,  neste ato 
representada por seu ..........................., o Sr. ......................................., ao final assinado, 
doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista a homologação do resultado do 
PREGÃO PRESENCIAL N.º 048/2022, pelo Senhor Prefeito Municipal, pelo tipo de Licitação de 
MENOR PREÇO GLOBAL, regida pela Lei Federal n.º 10.520/2002, Decreto Municipal n.º 
11.555/2005, aplicando-se, subsidiariamente, as disposições da Lei Federal n.º 8.666/1993, têm 
entre si justa e acordada a celebração do presente contrato mediante as seguintes cláusulas e 
condições: 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO, LOCAL E PRAZO PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS: 

1.1. O objeto do presente processo é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS ESPECIALIZADOS NO ATENDIMENTO À TURISTA E A 
POPULAÇÃO NO POSTO DE INFORMAÇÕES TURIÍSTICAS - PIT NO MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA-SP. 

1.2. LOCAL DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: Nas instalações das lojas 54 e 55 do 
Araçatuba Shopping situado na Avenida Joaquim Pompeu de Toledo, 601 bairro Nova Yorque – 
Araçatuba.   

1.3. PRAZO PARA INÍCIO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: O prazo para início da 
prestação dos serviços será de 15 (quinze) dias após a data do contrato. 

1.4. Correrão por conta da licitante vencedora todas as despesas que influenciem nos 
custos, tais como: tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuições fiscais e parafiscais), 
obrigações sociais, trabalhistas, encargos comerciais, frete, custo de apólice (se houver) e outros 
de qualquer natureza e todos os ônus diretos e indiretos. 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO PRAZO DE VIGÊNCIA: 

2.1. O prazo de vigência será de 12 (DOZE) MESES, contados a partir da data do 
contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, a critério do MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA, até o limite disposto no inciso II do art. 57 da Lei Federal n.º 8.666/93. 
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CLÁUSULA TERCEIRA – DAS RESPONSABILIDADES, ATRIBUIÇÕES E DIREITOS DO 
MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA:  

3.1. Constitui responsabilidade e direito do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA intervir, nas 
hipóteses previstas em lei, quando necessário, a fim de assegurar a regularidade e o fiel 
cumprimento do Edital e seus anexos e das normas legais pertinentes. 

3.2. Compete ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA conferir os serviços através da 
fiscalização, pela sua qualidade e quantidade.  

3.3. Efetuar os pagamentos na data e forma pactuadas, em conformidade com as 
disposições editalícias.  

3.4. Propiciar todas as condições necessárias, para que a Proponente contratada possa 
cumprir o estabelecido no contrato. 

CLÁUSULA QUARTA – DAS RESPONSABILIDADES DA EMPRESA CONTRATADA:  

4.1. Prestar os serviços do objeto licitado conforme especificações deste Contrato e em 
consonância com o Edital e seus Anexos e a Proposta de Preços apresentada pela mesma. 

4.2. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de Habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

4.3. Providenciar a imediata correção das deficiências e/ou irregularidades apontadas 
pelo MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA. 

4.4. Arcar com eventuais prejuízos causados ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA e/ou a 
terceiros, provocados por ineficiência ou irregularidade cometida na execução do contrato.  

4.5. Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos e supressões até 25% 
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho, nos 
moldes do §1º do art. 65 da Lei Federal n.º 8.666/93. 

4.6. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos 
fiscais, comerciais, trabalhistas e outros que decorram dos compromissos assumidos no 
contrato, não se obrigando ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA a fazer-lhe restituições ou 
reembolsos de qualque valor despendido com este pagamento. 

4.7. Estar ciente de que ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA rejeitará, no todo ou em parte, 
o fornecimento e/ou serviço executado em desacordo com o explicitado no ANEXO ....... . 

4.8. A CONTRATADA facilitará, por todos os meios ao seu alcance, a ampla ação da 
fiscalização do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, promovendo o fácil acesso aos serviços em 
execução e atendendo prontamente às observações, exigências, recomendações técnicas e 
administrativas por ela apresentadas. 

4.9. A CONTRATADA providenciará a retirada imediata de qualquer empregado seu, 
cuja permanência seja considerada inconveniente para a adequada prestação dos serviços. 

4.10. A CONTRATADA é responsável pelos danos causados ao MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução dos serviços objeto 
desta licitação. 

4.11. Qualquer solicitação da CONTRATADA deverá ser protocolizada no setor de 
protocolo da municipalidade, sito na Rua Oscar Rodrigues Alves, n.º 295, Centro, CEP: 16.010-
330, em Araçatuba/SP. 
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CLÁUSULA QUINTA – DAS OBRIGAÇÕES FINANCEIRAS E DA FORMA DE PAGAMENTO: 

5.1. As medições serão apresentadas, MENSALMENTE, pela CONTRADADA seguindo 
o rito; protocolada no ATENDE FÁCIL, após encaminhada para SECRETARIA GESTORA, após 
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO e finalizando na SECRETARIA DA FAZENDA; 
cumprimento das exigências legais, da conformidade com a proposta apresentada pela 
CONTRATADA e documentos (relatório/comprovantes) pertinentes aos serviços realizados. 

5.2. O pagamento da despesa só será efetuado quando ordenado após sua 
regular liquidação em até 30 (trinta) dias. 

5.2.1. Em hipótese alguma será efetuado pagamento antecipado.  

5.2.2. Para liquidação da Despesa a CONTRATADA deverá apresentar as 
medições da seguinte forma:  

a) Oficio endereçado ao Fiscal responsável contendo a Medição 
(relatório/comprovantes) dos serviços realizados no respectivo período (30 dias de serviços 
prestados) nos termos proposto no Certame, no mínimo as seguintes informações: 

Ao Sr. Fiscal Responsável 

(nome completo do fiscal) 

Contrato nº :  ____/20___ 

Nº do Empenho :  ____/20___ 

Objeto: (igual ao apresentado no Contrato) 

Período da medição:  ___/___/20___ a ___/___/20___ 

Medição (relatório/comprovantes) dos serviços realizados no respectivo período 
dos serviços prestados nos termos proposto no Certame, acompanhado dos demais 
documentos:  

b) nota fiscal/fatura, com discriminação resumida dos serviços 
executados, período de execução da etapa, n.º da licitação, n.º do contrato, n.º de empenho e 
observação referente a retenção do INSS e outros dados que julgar convenientes, não 
apresentar rasuras e/ou entrelinhas e esteja certificada pelo fiscal; 

c) relação de todos funcionários que prestam o serviço à 
CONTRATANTE, referente ao período de execução; 

d) certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do 
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), ressalvados os casos 
previstos, em que a CONTRATADA deverá apresentar a GFIP específica, com o código 150 ou 
907, conforme Instruções Normativas do INSS; 

e) Cópia da Guia de Recolhimento da Previdência Social (GPS), com 
comprovante de quitação do mês de execução;  

f) Certificado de regularidade de situação (CRF) junto ao FGTS; 

g) Cópia da Guia de Recolhimento do FGTS (GFIP), com comprovante de 
quitação e GFIP completa, referente ao mês de execução do serviço prestado. 

5.2.3. A Nota fiscal/fatura deverá ser atestada pela Secretaria Requisitante que 
encaminhará para lançamento junto a Divisão de Material e Patrimônio. 

5.2.4. A simples emissão de nota fiscal/fatura não torna exigível o pagamento, 
sendo necessário o prévio empenho e sua regular liquidação. 
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5.3. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto pendente de 
liquidação qualquer obrigação, inclusive financeira, que lhe for imposta em virtude de penalidade 
ou inadimplência, sem que isso gere direito a reajustamento de preços, correção monetária ou 
compensação financeira, indenização, etc. de acordo com o artigo 356 da Lei Complementar n.º 
50/1997. 

5.4. Os pagamentos serão efetuados através de ordem de pagamento bancário. 

5.5. O pagamento da despesa só será efetuado quando ordenado após sua 
regular liquidação (art. 62 da Lei n.º 4.320/64). 

5.6. Ao término do prazo de vigência Contratual, não havendo prorrogação, a 
CONTRATADA ao requerer o pagamento da última medição, deverá anexar, obrigatoriamente, 
ao seu requerimento, os documentos citados no subitem 5.2.2 (“a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g”), 
referente ao período de execução do serviço, sem o qual não será efetuado o último pagamento, 
sem que isso gere direito a reajustamento de preços, correção monetária ou compensação 
financeira, indenização, etc. 

5.7. Os documentos do subitem 5.2.2., alíneas “a” a “g”, deverão ser referente ao período 
de execução dos serviços. 

5.8.  Os documentos do subitem 5.2.2. que, na oportunidade da apresentação da 
medição, não tiverem sido recolhido o produto arrecadado ou apresentado a guia e informações, 
devido as prerrogativas do Decreto n.º 3.048/99, deverão ser apresentados conforme solicitado, 
com a referência do mês de recolhimento anterior. 

5.9. Ocorrendo atraso na liberação do pagamento, por culpa exclusiva do MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA será aplicada as seguintes regras:  

a) Correção Monetária: IPCA-E, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística, 
conforme o Artigo 2º da Lei Complementar Municipal nº 93/2001, ou outra que vier substituí-la;  

b) Juros Moratórios: 0,50% ao mês, consoante o Artigo 1º da Lei Complementar 
nº119/2002, ou outro que vier substituí-lo; 

c) multa: 0,11% ao dia, até o limite de 9,00% consoante o Artigo 1º da Lei 
Complementar nº119/2002.  

5.9.1. Os critérios de atualização, compensação e penalização serão aplicados 
quando o atraso do pagamento ocorrer EXCLUSIVAMENTE por conta do MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA. 

5.10. A Secretaria Requisitante efetuará a verificação dos documentos apresentados e 
estando de acordo fará encaminhamento à Divisão de Material e Patrimônio para a respectiva 
liquidação, respeitando o prazo para pagamento apresentado em Licitação e Termo Contratual.  

5.11. A Secretaria Requisitante é a responsável pelo encaminhamento e 
acompanhamento do andamento do processo de pagamento até a sua efetiva liquidação.  A fim 
de evitar qualquer penalidade indevida ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, ocorrendo eventuais 
atrasos por parte exclusiva da CONTRATADA, antes da regular liquidação, caberá a 
Secretaria Requisitante: 

  a) comunicar/notificar a CONTRATADA sobre a irregularidade; 

  b) Elaborar relatório pormenorizado sobre a ocorrência e das providências 
efetuadas para o saneamento; 

  c) Juntar os documentos comprobatórios das providências tomadas (ofício, e-
mail, etc).  
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5.12. Ficam todos os contribuintes inscritos no cadastro municipal desta Prefeitura 
obrigados a emitir Nota Fiscal de Serviços Eletrônica-NFS-e, além de outras situações já 
previstas em legislação, em todos os casos em que as prestações de serviços forem destinadas 
à Administração Pública direta ou indireta, inclusive empresa pública e sociedade de economia 
mista de quaisquer poderes da União, dos Estados, do distrito Federal e dos Municípios, 
conforme disposto no Decreto Municipal n.º 17.796 de 06 de novembro de 2014. 

CLÁUSULA SEXTA – DOS REAJUSTES FINANCEIROS: 

6.1. Não haverá reajuste de preços. 

6.2. Após o primeiro ano da vigência contratual, aquiescendo às partes na prorrogação, o 
valor contratual será reajustado com base no índice IPC – FIPE, tendo como data base a data de 
apresentação da proposta, conforme Decreto Municipal nº 17.067/2013. 

6.3. A manutenção do equilíbrio econômico-financeiro, conforme disposto na alínea “d”, 
do inciso II, do artigo 65 da Lei Federal n.º 8.666/93, será obtida mediante solicitação da 
CONTRATADA ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, desde que acompanhada de documentos 
que comprovem a procedência do pedido. 

6.4. Fica, em qualquer hipótese, ressalvada a possibilidade de alteração das condições 
pactuadas em face de superveniência de leis e/ou normas federais ou municipais disciplinando a 
matéria. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO: 

7.1. O valor total global do presente instrumento contratual é de R$ .........................., 
(.................................................), conforme proposta apresentada e demais documentos 
pertinentes, nos quais estão inclusas todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: 
encargos diretos e indiretos, impostos, taxas, transportes, fretes, seguros, mão-de-obra, 
encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, securitários e tributários ou outros decorrentes ou 
que venham a ser devidos em razão do mesmo, não cabendo ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, 
quaisquer custos adicionais. 

CLÁUSULA OITAVA – DAS RETIFICAÇÕES OU RATIFICAÇÕES: 

8.1. Toda e qualquer alteração ou modificações nas condições estabelecidas no presente 
contrato será feita através de termos aditivos. 

CLÁUSULA NONA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

9.1. Em casos de inexecução parcial ou total das obrigações fixadas neste CONTRATO 
em relação ao objeto, o MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA poderá, garantida a ampla defesa e o 
contraditório, aplicar as seguintes sanções:  

9.1.1. Advertência, nos moldes do inciso I do artigo 87 da Lei Federal n.º 
8.666/93.  

9.1.2. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor estimado do 
CONTRATO, no caso da licitante vencedora não cumprir rigorosamente as exigências da mesma 
ou recusar-se a receber a Nota de Empenho ou atrasar na assinatura do referido CONTRATO, 
salvo se decorrente de motivo de força maior definido em Lei, e reconhecido pela autoridade 
competente.  

9.1.2.1. A multa a que alude o item anterior não impede que a 
Administração rescinda unilateralmente o CONTRATO e aplique outras sanções previstas na Lei 
Federal n.º 8.666/93.  

9.1.3. Declaração de impedimento para licitar e contratar com o Município de 
Araçatuba, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do artigo 7º da Lei 10.520/2002, sem 
prejuízo das multas previstas em edital e no CONTRATO e das demais cominações legais. 
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9.2. A sanção de advertência de que trata o item 9.1.1 poderá ser aplicada nos seguintes 
casos: 

 I - descumprimento das determinações necessárias à regularização das faltas ou 
defeitos observados na prestação dos serviços. 

 II - outras ocorrências que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos 
serviços do MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, desde que não caiba a aplicação de sanção mais 
grave.  

9.3. As penalidades poderão ser aplicadas concomitantemente, conforme o § 2º do artigo 
87 da Lei Federal n.º 8666/93, bem como serão aplicadas sem prejuízo das demais sanções de 
natureza administrativa, civil e criminal. 

9.4. As multas pecuniárias deverão ser colocadas à disposição do MUNICÍPIO DE 
ARAÇATUBA, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos contados da data de ciência, por parte da 
empresa CONTRATADA, sob pena de inscrição como dívida ativa e execução judicial e será 
corrigida monetariamente. 

9.5. A critério da Administração e, em sendo possível, o valor devido a título de multa 
será descontado da importância a receber pela contratada. Não havendo pagamento pela 
empresa, o valor será inscrito como dívida ativa, sujeitando-se ao processo executivo. 

9.6. As sanções são independentes, a aplicação de uma não exclui a das outras. 

9.7. A notificação será feita por escrito, ainda que extrajudicialmente.  

CLÁUSULA DÉCIMA – DA RESCISÃO:  

10.1. A rescisão do contrato se processará de acordo com o que estabelecem os arts. 77 
a 80 da Lei nº 8.666/93, e posteriores alterações, em especial quando constatado:  

10.1.1. Persistência de infrações, após a aplicação da multa prevista no edital e 
contrato. 

10.1.2. Manifesta impossibilidade por parte da CONTRATADA de cumprir as 
obrigações assumidas pela ocorrência de caso fortuito ou força maior, devidamente comprovado. 

10.1.3. Interesse público, devidamente motivado e justificado pelo MUNICÍPIO. 

10.1.4. Demais hipóteses previstas no art. 78 da Lei nº 8.666/93. 

10.1.5. Inobservância da boa técnica na execução dos fornecimentos. 

10.2. Em caso de rescisão administrativa conforme previsto no art. 77 da Lei nº 8.666/93, 
ficam desde já reconhecidos os direitos da Administração, nos moldes do inciso IX do art. 55 do 
mesmo Estatuto das Licitações. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAÇÃO: 

11.1. A Contratada não poderá subcontratar outras empresas para a execução dos 
serviços contratuais. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO CRÉDITO ORÇAMENTÁRIO: 

12.1. As despesas decorrentes deste CONTRATO correrão por conta das fontes de 
recurso conforme codificado para o exercício, como segue: CD n.º 3.3.90.3901 - FP n.º 
23.695.0018-2044, Fonte 01 – Tesouro da Secretaria Municipal de Turismo.  

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS: 

13.1. As partes de comum acordo com os termos deste Contrato e às normas da Lei 
Federal N.º 8.666/93 e as condições estabelecidas no PREGÃO PRESENCIAL N.º 048/2022, 
assinam o mesmo em três vias de igual teor e para um só efeito. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO FORO: 

14.1. Nos casos de dúvidas a respeito deste contrato e para dirimi-las, fica escolhido de 
comum acordo entre as partes, o FORO da Comarca de Araçatuba, excluindo-se qualquer outro, 
por mais privilegiado que seja. 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  
 DLC, Araçatuba, ... de ............... de 2022. 

 
 
 
 

DILADOR BORGES DAMASCENO 
- PREFEITO MUNICIPAL - 

 
 
 

MAURICEIA MUTO 
- SECRETÁRIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO - 

 
 
 

 ............................ 
- SECRETÁRIO MUNICIPAL DE TURISMO -  

 
 
 

.......................................... 
- CONTRATADA - 
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TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 
CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA 

CONTRATADA: ________________________________________________________________ 

CONTRATO SMA/DLC Nº: _______________________________________________________ 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
ESPECIALIZADOS NO ATENDIMENTO À TURISTA E A POPULAÇÃO NO POSTO DE 
INFORMAÇÕES TURIÍSTICAS - PIT NO MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA-SP. 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua 
execução contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado 
de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de 
interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo 
Eletrônico, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem 
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, 
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em 
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de 
Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante estão cadastradas no módulo 
eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2º 
das Instruções nº01/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa (s); 

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados. 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente 
publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, 
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 

LOCAL e DATA: _________________________________________________ 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  
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RESPONSÁVEL PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME E ORDENADOR DE DESPESAS DA 
CONTRATANTE: 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  

Assinatura: ______________________________________________________ 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pelo contratante: 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  

Assinatura: ______________________________________________________ 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  

Assinatura: ______________________________________________________ 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  

Assinatura: ______________________________________________________ 

Pela contratada: 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  

Assinatura: ______________________________________________________ 

GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

Nome: ___________________________________________________________ 

Cargo: ___________________________________________________________ 

CPF: ____________________________________________________________ 

Assinatura: _______________________________________________________ 

DEMAIS RESPONSÁVEIS: 

Tipo de ato sob sua responsabilidade:   ________                                                       
Nome:  
Cargo:  
CPF:    
Assinatura:    

(*) - O Termo de Ciência e Notificação e/ou Cadastro do(s) Responsável(is) deve identificar as 
pessoas físicas que tenham concorrido para a prática do ato jurídico,  na  condição  de  ordenador  da  
despesa;  de  partes  contratantes; de responsáveis por ações de acompanhamento, monitoramento e 
avaliação; de responsáveis por processos licitatórios; de responsáveis por prestações de contas; de 
responsáveis com atribuições previstas em atos legais ou administrativos e de interessados 
relacionados a processos de competência deste Tribunal. Na hipótese de prestações de contas, caso 
o signatário do parecer conclusivo seja distinto daqueles já arrolados como subscritores do Termo de 
Ciência e Notificação, será ele objeto de notificação específica. (inciso acrescido pela Resolução nº 
11/2021). 
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ANEXO V 

 

 

 

ESPECIFICAÇÕES 

 

 

 

 

 

 

ARQUIVO ANEXO – PDF 
 
 
 
 
 
 

 
OBS: Os itens objeto desta licitação deverão se enquadrar nas NORMAS 
OFICIAIS relativas à prestação dos serviços, inclusive àquelas pertinentes às 
características técnicas, visando assegurar a qualidade dos mesmos. 
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ANEXO VI 

 

INDICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELA ASSINATURA DO 
CONTRATO 

(Papel timbrado da empresa) 
 

ÓRGÃO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  

PREGÃO PRESENCIAL N.º 048/2022 

CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
ESPECIALIZADOS NO ATENDIMENTO À TURISTA E A POPULAÇÃO NO POSTO DE 
INFORMAÇÕES TURIÍSTICAS - PIT NO MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA-SP. 
 

Nome: _________________________________________________________ 

Cargo:__________________________________________________________ 

CPF: ____________________________  

E-MAIL: ________________________________________ 

 
(*) Não deve ser o endereço do Órgão/Poder. Deve ser o endereço onde poderá ser 
encontrado, caso não esteja mais exercendo o mandato ou cargo. 
 

 
(Aditamento aprovado pela Resolução 06/06 – D.O.E. de 17/08/06) 
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ANEXO VII 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

1 - OBJETO: Contratação de empresa para prestação de serviços especializados para 
atendimento a turistas e à população no Posto de Informações Turísticas – PIT no 
município de Araçatuba - SP por um período de 12 (doze) meses. 

2 - INTRODUÇÃO  

A cidade de Araçatuba, São Paulo, sede da região administrativa do estado, qualificado como 
Município de Interesse Turístico – MIT, conforme Lei Estadual 16.938, de 26 de fevereiro de 
2019 e inserido no Mapa Turístico Brasileiro em 23 de agosto de 2019, homologado pelo 
Ministério do Turismo cumpre as diretrizes do seu Plano Diretor de Turismo – PDTUR, bem 
como as propostas do Plano de Governo Municipal e age para consolidar-se como destino 
turístico de interesse nacional e internacional nos diversos segmentos dessa atividade 
econômica. 

Laureado como Top Destinos Turísticos em Compras no ano 2019, neste ano concorreu a novas 
premiações nas categorias de Turismo Gastronômico, de Pesca, de Saúde, de Estudos e 
Intercâmbio, de Parques Temáticos, de Esportes, Eventos e Negócios, Ecoturismo e Turismo 
Cultural, tendo recebido expressiva votação popular, estando no presente momento classificado 
entre os finalistas ao Top Destinos Turísticos na categoria Pesca. 

O município recebe anualmente dezenas de milhares de turistas e excursionistas atraidos por 
estes e por outros segmentos, destacando-se eventos de projeção internacional como as 
competições da Associação Brasileira dos criadores de cavalos Quarto de Milha – ABQM e dos 
eventos oferecidos tanto pelo Sindicato Rural da Alta Noroeste – SIRAN quanto por dezenas de 
outros apresentados pela iniciativa privada e pela Prefeitura Municipal através de suas várias 
Secretarias. 

Em consequência a Administraçao Municipal, especificamente a Secretaria Municipal do Turismo 
tem o dever da prestação de informações acerca da estrutura disponível no município para 
atendimento às demandas desse fluxo de pessoas, o que já oferece através de suas redes 
sociais (Facebook e Instagram), canal Youtube site específico.  

No entanto é exigência legal para sua manutenção como Município de Interesse Turístico – MIT 
que mantenha em funcionamento pelo menos um Posto de Informações Turísticas – PIT, 
conforme estabelece o inciso II do artigo 4º. (II - dispor de serviço médico emergencial e, no 
mínimo, dos seguintes equipamentos e serviços turísticos: meios de hospedagem no local ou na 
região, serviços de alimentação e serviço de informação turística), da Lei Complementar 
1.261, de 29 de abril de 2015, obrigação que Araçatuba cumprirá em suas instalações nas lojas 
54 e 55 no Shopping Araçatuba. 

Para que os turistas que aqui chegam recebam informação adequada e de qualidade para 
usufruir do município, conhecer a sua cultura e potencializar os benefícios do turismo para a 
população, o PIT tem papel fundamental. No local os atendentes estimularão o turista a desfrutar 
o que Araçatuba tem de melhor, ampliando o leque de atividades realizadas na cidade, visando 
aumentar seu gasto médio e tempo de permanência 

No Posto de Informações Turísticas deverão ser prestados atendimento personalizado aos 
turistas e à população, orientando sobre os atrativos, eventos, gastronomia, programação 
cultural, infraestrutura e serviços do município, encontrando à sua disposição informações sobre 
guias turísticos, culturais, mapas da cidade e folhetos publicitários diversos, divulgação do 
artesanato e souvenirs locais, visando proporcionar a melhor experiência possível ao público 
interessado. 
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3 - Especificações do Posto de Informaçoes Turísticas – PIT 

 

Descrito como espaço equipado e adequado para atendimento aos turistas e à população, 
instalado nas lojas 54 e 55 do shopping Araçatuba, com horário de funcionamento todos os dias 
das 10h00 às 22h00, com funcionamento iniciado em dezembro de 2021 sob gestão da 
Secretaria Municipal de Turismo, e cujos principais objetivos são: 

 - Prestar atendimento sobre a oferta do município para turistas e para a população, 
visando atender o maior número de visitantes possível, com a melhor qualidade disponível; 

- Divulgação dos atrativos, serviços, eventos e programação cultural da cidade; 

- Dar suporte ao turista que vem a Araçatuba, melhorando sua experiência no município; 

- Manter atualizado o cadastro da oferta de produtos e serviços turísticos do município e 
da região turística Tietê Vivo; 

- Gerar dados, por meio de pesquisas aplicadas no atendimento, tanto em relação à 
qualidade do serviço, quanto da demanda turística de SãoPaulo. 

- Outras atividades pertinentes ao atendimento às pessoas que busquem ou sejam 
alcançadas por iniciativas da Secretaria Municipal de Turismo quando ocorram no PIT. 

- Apoiar atividades artísticas, culturais, esportivas e similares realizadas no ambiente do 
shopping Araçatuba, conforme orientação da Secretaria Municipal de Turismo - SETUR; 

A empresa CONTRATADA deverá prestar os serviços na loja 54/55 do Shopping Araçatuba, piso 
térreo. 

É permitida a contratação de Micro Empresário Individual – MEI, sendo que o vencedor do 
certame ficará responsável por todos os encargos fiscais, sociais e trabalhistas que incorram na 
eventual contratação de empregado que fizer, inclusive por ações judiciais de toda natureza que 
venham a ser demandadas em razão de sua contratação. A Prefeitura Municipal de Araçatuba 
não se responsabiliza por nenhuma ação judicial que envolva a empresa contratada e seu 
empregado. 

4 - ESPECIFICAÇÕES BÁSICAS DOS SERVIÇOS 

Fazem parte do escopo de serviços da empresa CONTRATADA: 

a) Garantir o pleno funcionamento do PIT, conforme especificações de horário, 
qualidade, ética e segurança previstas neste documento; 
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b) Realizar o atendimento ao turista e à população, com informações atualizadas sobre a 
oferta de atrativos, serviços e eventos do município, buscando atender o maior número de 
visitantes possível, com qualidade, personalizando o atendimento de acordo com o perfil das 
pessoas visitantes; 

c) Realizar atendimento telefônico pertinente ao turismo nas ligações que 
ocasionalmente aconteçam no PIT; 

d) Garantir o atendimento adequado de pessoas com deficiência e/ou mobilidade 
reduzida; 

e) Contabilizar os atendimentos categorizando-os por tipo de informação prestada e 
origem dos visitantes, conforme formulário padrão, impresso ou digital, a ser fornecido pela 
CONTRATANTE; 

f) Manter um banco de dados com atualização constante sobre a oferta de atrativos, 
serviços e eventos da cidade e disponibilizá-lo, sempre que solicitado à CONTRATANTE; 

g) Fazer a aplicação de questionários de pesquisas no atendimento, conforme padrão 
determinado pela CONTRATANTE e disponibilizar os questionários obtidos semanalmente; 

h) Garantir imparcialidade no atendimento, tomando todas as  providências necessárias 
para que não ocorra qualquer tipo de indicação associada a comissionamentos ouqualquer outro 
tipo de vantagem, seja ela financeira ou não; 

i) Colaborar na captação de materiais promocionais e de informação de suporte ao 
atendimento, com empresas de atrativos e serviços turísticos do município para que possam ser 
distribuídos no PIT e em outros equipamentos de lazer e turismo com objetivo de melhor 
informar o usuário das atrações do município e distribui-los no atendimento,desde que 
aprovados pela CONTRATANTE; 

j) Em caso da ocorrência de problemas relacionados à infraestrutura do PIT, a 
CONTRATADA deverá comunicar imediatamente a CONTRATANTE; 

k) É indispensável que o Micro Empresário Individual envolvido no atendimento ao turista 
e à população apresente boa dicção, postura formal, discrição e iniciativa, bem como demonstre 
conduta ética em todas as relações desenvolvidas dentro do escopo da prestação dos serviços; 

l) É necessário que o atendente se apresente com crachá identificador durante todo o 
período do seu expediente; 

m) Garantir a livre fiscalização dos serviços por parte da CONTRATANTE. 

n) É proibido à empresa CONTRATADA veicular sua marca nos materiais promocionais 
e informes disponiveis no PIT, tampouco vendendo ou divulgando produtos próprios; 

o) Promover a abertura e fechamento do PIT nos horários estabelecidos 

p) Vistoriar e assinar Termo de Responsabilidade por todos os equipamentos e demais 
itens disponibilizados dentro do PIT, devidamente relacionados e detalhados pela Secretaria 
Municipal de Turismo, assumindo compromisso de guarda e cuidados; 

5 - ATRIBUIÇÕES DA EMPRESA CONTRATADA 

- Para a prestação dos serviços de atendimento e manutenção do Posto de Informações 
Turísticas - PIT de Araçatuba, a empresa CONTRATADA deverá enviar relatório semanal sobre 
a execução dos serviços à CONTRATANTE, conforme sua determinação; 

- Para o atendimento à população e turistas, recomenda-se formação regular mínima, 
compatível com cursos de ensino médio técnico completo em Turismo (de acordo com o 
catálogo nacional de cursos técnicos do MEC, foi definido o eixo tecnológico: Turismo, 
Hospitalidade e Lazer. Assim sendo, os cursos técnicos de Agenciamento de Viagem, Eventos, 
Guia de Turismo e Hospedagem poderão ser aceitos no momento da contratação, pois possuem 
em suas denominações anteriormente utilizadas, a opção TURISMO), fluência no idioma da 
lingua portuguesa, habilidade em atendimento ao público e comunicação interpessoal;  
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A execução dos serviços especificados no PIT deverão ser prestados pela empresa 
contratada em todos os dias da semana das 16h00 às 22h00 e das 10h00 às 22h00 aos 
sábados, domingos, feriados e pontos facultativos ou similares decretados pelo 
município, de modo que os serviços não sejam interrompidos e sejam oferecidos 
conforme seja o horário de funcionamento do Shopping. Esclarece-se que no horário das 
10h00 às 16h00 dos dias úteis o atendimento será prestado por servidores e estagiários 
da Secretaria Municipal de Turismo. 

A empresa contratada deverá iniciar sua atividade em até 15 (quinze) dias da data do 
contrato. 

- Zelar pelos equipamentos, materiais, móveis e pela estrutura do PIT 

- Manter limpo e em perfeita ordem o local de trabalho, seguindo os métodos 
maisadequadosà suaorganizaçãoefuncionamento; 

- Preencher os relatórios de atendimento e pesquisa e entregá-los nos prazos pré-
estabelecidos; 

- Apresentar mini-palestras de informações sobre o município, seus atrativos e produtos 
turísticos conforme programas elaborados pela Secretaria Municipal de Turismo; 


