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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
TURISMO DA CIDADE DE ARACATUBA - COMTUR

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Artigo 1° - O Conselho Municipal de Turismo - COMTUR, criado pela Lei n°. 8.086, de
7 de junho de 2018, é um o6rgdo superior de carater consultivo, deliberativo e
fiscalizador das atividades turisticas desenvolvidas no municipio, com objetivo de
orientar, promover e gerir acdes para o0 assessoramento da municipalidade em

questdes referentes ao desenvolvimento turistico da cidade de Aracatuba.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Artigo 2° - O COMTUR é constituido por 26 membros, indicados por érgaos publicos,
entidades de classe, cooperativas, associacdes ou organizacdes de interesse, sendo
assim constituido: oito representacdes do Poder Publico Municipal, dezoito
representacdes da Iniciativa privada, e ainda trés representagfes de outros 6rgaos de
interesse (sem direito a voto), nomeados por Decreto Municipal, com validade bienal, e
compondo a seguinte estrutura organizacional:

a) Presidente;

b) Vice-Presidente;

c) Secretario Executivo;

d) Secretario Adjunto, e

e) Conselheiros (membros).

Paragrafo Unico - Cada representacéo entende-se um titular e um suplente.
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CAPITULO 1lI
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

SECAO |
DA COMPETENCIA DO COMTUR

Artigo 3° - Ao COMTUR compete:

V1.

VII.

avaliar, opinar e propor sobre:

a) a Politica Municipal de Turismo;

b) as diretrizes basicas observadas na Politica Municipal de Turismo;

c) o Plano Diretor de Turismo anual ou trienal que vise o desenvolvimento

e a expansao do Turismo;

d) os instrumentos de estimulo ao desenvolvimento turistico; e

e) assuntos atinentes ao turismo que Ihe forem submetidos;
inventariar, diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informagbes de
interesse turistico do Municipio e orientar a melhor divulgacéo do que estiver
adequadamente disponivel;
programar e executar debates sobre o0s temas de interesse turistico para a
cidade e regido, com pessoas experientes convidadas e com a participagédo
popular;
manter intercambio com as diversas entidades de turismo do Municipio ou fora
dele, sejam ou nao oficiais, para um maior aproveitamento do potencial
turistico local;
propor resolugdes, instru¢des regulamentares ou atos necessarios ao pleno
exercicio de suas funcbes, bem como modificagcbes ou supressdes de
exigéncias administrativas ou regulamentares que dificultem as atividades de
turismo em seus diversos segmentos;
propor programas e projetos nos segmentos do Turismo visando incrementar o
fluxo de turistas e de eventos para a cidade;
propor diretrizes de implementacdo do turismo através de 6rgdos municipais e
0s servicos prestados pela iniciativa privada com o objetivo de prover a
infraestrutura local adequada a implementacdo do Turismo em todos 0s seus

segmentos;



VIII.

XI.

XII.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
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promover e divulgar as atividades ligadas ao turismo do Municipio participando
de feiras, exposicdes e eventos, bem como apoiar a Prefeitura na realizacéo de
feiras, congressos, seminarios, eventos e outros, projetados para a propria
cidade;

propor formas de captacédo de recursos para o desenvolvimento do turismo no
Municipio, emitindo parecer relativo a financiamento de iniciativas, planos,
programas e projetos que visem o desenvolvimento da industria turistica;
colaborar com a Prefeitura e suas secretarias nos assuntos pertinentes,
sempre que solicitado;

formar grupos de trabalho para desenvolver estudos em assuntos especificos,
com prazo para a conclusdo dos trabalhos e apresentacdo de relatério ao
plenério;

sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a exploracdo de servicos
turisticos no Municipio;

sugerir a celebracdo de convénios com entidades, Municipios, Estados ou
Unido, e opinar sobre os mesmos quando for solicitado;

indicar, quando solicitado, representantes para integrarem delegac¢des do
Municipio a congressos, convengdes, reunides ou quaisquer acontecimentos
gue oferecam interesse a Politica Municipal de Turismo;

apreciar e aprovar o Calendario Turistico do Municipio semestralmente e
guando houver altera¢gdes na programagao;

monitorar o crescimento do turismo no Municipio, propondo medidas que
atendam a sua capacidade turistica;

analisar reclamacdes e sugestbes encaminhadas por turistas e propor medidas
pertinentes a melhoria da prestacéo dos servicos turisticos locais;

decidir sobre a aprovacdo dos projetos que serdo encaminhados para o
Departamento de Apoio ao Desenvolvimento dos Municipios Turisticos -
DADETUR, conforme a Lei Complementar Estadual n.° 1.261/15;

acompanhar, avaliar e fiscalizar a gestdo de recursos constantes do Fundo
Municipal de Turismo e dos recursos advindos da Lei Complementar Estadual
n.° 1.261/15, opinando sobre as prestacbes de contas, balancetes e
demonstrativos  econémicos financeiros referentes as  respectivas
movimentacoes;

conceder homenagens as pessoas e instituicbes com relevantes servicos

prestados na area de turismo;



XXI.

XXII.
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eleger, entre os seus pares da iniciativa privada, o seu presidente em votacao
secreta ha primeira reunido de ano par; e
organizar e manter 0 seu regimento interno e, quando necessario, propor

reformas.

SECAO Il
DA COMPETENCIA DO PRESIDENTE

Artigo 4° - Compete ao Presidente do Conselho Municipal de Turismo:

I
.
Il.
V.

VI.

VIl
VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

representar o COMTUR em suas relagBes com terceiros;

dar posse aos seus membros;

definir a pauta, abrir, orientar e encerrar as reunides;

eleger o secretario executivo e, quando necessario, o secretario

adjunto;

cumprir as determinac¢des soberanas do plenério, oficiando os destinatarios e
prestando contas da sua agenda na reunidao seguinte;

cumprir e fazer cumprir a Lei que institui o COMTUR, bem como o regimento
interno aprovado por dois tercos de seus membros;

proferir o voto de desempate;

convocar e organizar a pauta das reunides e envia-la aos membros, no prazo
minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia;

propor ao Conselho as reformas do Regimento Interno quando necessario;
assinar as atas das reunifes, juntamente com o Secretario Executivo;

adotar as providéncias necessarias ao acompanhamento, pelo Conselho, da
execucdo dos projetos e propostas de interesse turistico do municipio;
convocar as reunides extraordinarias, dando ciéncia a seus membros com pelo
menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, por e-mail, ou contato
telefénico, correspondéncia, pessoalmente ou outra forma de comunicacdo
dirigida fisica ou digital;

convidar pessoas de interesse do Conselho para participar das reunies, com
direito a voz e n&o a voto, com o objetivo de colaborar com o Conselho; e
sugerir a formacgéo de comissfes para tarefas especificas podendo contar com
assessoramento técnico especializado.

informar ao 6rgdo ou entidade sobre as auséncias de seus representantes,

bem como, solicitar nova indicagéo.
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SECAO llI
DA COMPETENCIA DO VICE-PRESIDENTE

Artigo 5° - Ao Vice-Presidente do COMTUR compete colaborar com o presidente,

substituindo-o nos impedimentos.

SECAO IV
DA COMPETENCIA DO SECRETARIO EXECUTIVO

Artigo 6° - Ao Secretério Executivo do Conselho Municipal de Turismo compete:
I.  auxiliar o Presidente na definicdo da pauta das reunibes;
II.  elaborar, distribuir e registrar as atas das reunides;
lll.  organizar a lista de presenca, o arquivo e o controle dos assuntos pendentes,
gerindo a secretaria e o0 expediente; e

IV. nafalta do vice-presidente substituir o presidente em suas auséncias.

Paragrafo Unico - Na auséncia do Secretario Executivo, o Secretario Adjunto assumira
suas fungoes.

SECAQO V
DA COMPETENCIA DOS MEMBROS DO CONSELHO

Artigo 7° - E da competéncia dos Membros do Conselho:
I.  comparecer as reunides quando convocados;
Il.  eleger, entre seus pares, o Presidente, o Vice-Presidente, o Secretario
Executivo;

[ll.  levantar ou relatar assuntos de interesse turistico;

IV. estudar os assuntos que lhe forem submetidos pela pauta das reunibes,
emitindo opinido sobre assuntos referentes ao desenvolvimento turistico
municipal ou da regiéo;

V.  ndo permitir que sejam levantados problemas politicos partidarios;

VI.  constituir os grupos de trabalho para tarefas especificas, podendo contar com

assessoramento técnico especializado, se necessario;
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VII.  cumprir a Lei do COMTUR, cumprir o regimento interno e acatar as decisbes
soberanas do COMTUR;

VIII. convocar, mediante assinatura de vinte por cento dos seus membros,
assembleia extraordinaria para exame ou destituicdo de membro, inclusive o
presidente, quando este estatuto ou o regimento interno forem afetados;

IX.  votar nas decisdes do COMTUR;

X.  obedecer as normas regimentais e decisdes do presidente;

Xl.  desempenhar os encargos que lhes forem atribuidos pelo Presidente,
apresentando o competente relatorio;

XIl.  confirmar a presengca na reunido do titular ou suplente e comunicar,
previamente ao Presidente, a auséncia ou a impossibilidade de ambos
comparecerem as reunides para as quais forem convocados; e

XIlll.  participar de comissGes para tarefas especificas podendo contar com

assessoramento técnico especializado.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO E PROCEDIMENTOS

SECAO |
DAS SUBCOMISSOES

Artigo 8° - O Presidente do Conselho Municipal de Turismo poderd constituir
comissfes para estudos e trabalhos especiais, relacionados a competéncia do
Conselho.

81° - As comissfes constituidas terdo no minimo 03 (trés) membros, podendo delas
participar, a juizo do COMTUR, pessoas especializadas no assunto.

82° - O Presidente do Conselho observard o principio de rodizio e, sempre que
possivel, conciliara a matéria em estudo com a formagédo dos membros da comisséo.
83° - As comissdes terdo seus respectivos coordenadores e relatores designados

pelos préprios membros.

Artigo 9° - As comissdes estabelecerdo o seu programa de trabalho, cujo resultado

sera apreciado pelo Conselho Municipal de Turismo.
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Artigo 10° - As comissfes extinguir-se-d0, uma vez aprovado pelo plenario, o relatério

dos trabalhos que executarem.

SECAO Il
DAS REUNIOES DO CONSELHO

Artigo 11° - O COMTUR reunir-se-a em sessédo ordinaria uma vez por més perante a
maioria de seus membros, ou com qualquer quérum, apos a hora marcada. Também
reunir-se-a para reunifes extraordinarias ou especiais em qualquer data e em
gualquer local.

§ 1.° Quando das reunides, serdo convocados os titulares e, também, os suplentes.

§ 2.° Os suplentes terdo direito & voz mesmo quando da presenca dos titulares, e,
direito a voz e voto quando da auséncia daquele.

§ 3.° As decisBes do COMTUR serdo tomadas por maioria simples de votos, exceto
qguando se tratar de alteracdo do regimento interno, caso em que seréo necessarios 0s
votos da maioria absoluta de seus membros ou, ainda, nos casos previstos na Lei
municipal 8.086/2018.

Artigo 12° - Perdera a representacdo o 6rgao, entidade ou membro que faltar a 03
(trés) reunides ordinarias e/ou extraordinarias consecutivamente, ou a 06 (seis)

alternadas durante o ano.

Artigo 13° - Sera vetado filmar ou gravar as reunides ordinarias, extraordinarias e
reunides de comissdes, bem como sua divulgagéo, a ndo ser, com anuéncia prévia do
Presidente do COMTUR.

Artigo 14° - A ordem dos trabalhos do conselho sera a seguinte:
l. Leitura, votacdo e assinatura da ata da reunido anterior;
. Pauta da reunido;
M. Expediente; e

V. Outros assuntos de interesse.
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81° - A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario quando sua cépia tiver sido
distribuida aos membros do Conselho e ndo houver nenhuma davida ou alteracéo a
ser feita.

8§2° - O expediente destina-se a leitura das correspondéncias recebidas e de outros

documentos.

Artigo 15° - As matérias apresentadas na pauta serdo objetos de discusséo,

deliberacéo e votagcédo na reunido em que forem apresentados.

Artigo 16° - Para efeito das deliberagcdes ap6s a leitura do parecer, o Presidente

submetera o assunto a discussdo, dando a palavra ao membro que a solicitar.

Paragrafo Unico - O periodo de discussdo de cada matéria sera previamente fixado

pelo Presidente, cabendo o mesmo espago para debater os assuntos.

Artigo 17° - Por deliberacdo do plenario, a matéria apresentada na reunido podera ser
discutida e votada na reunido seguinte, sendo facultado a qualquer membro do

Conselho pedir vista em matéria de debate.

81° - O prazo de vista serad de 10 (dez) dias, podendo, a critério do Conselho, ser
prorrogado ou reduzido, conforme a complexidade e a urgéncia da matéria.

8§2° - Quando a discusséao, por qualquer motivo, ndo for encerrada em uma sessao,
ficard automaticamente adiada para sesséo seguinte, ou se for o caso, convocar uma

reunido extraordinaria.

Artigo 18° - Durante as discussdes, os membros do Conselho poderéo:
I.  Levantar questdes de ordem, expondo-as dentro do prazo fixado pelo
Presidente;
[I.  Apresentar emendas ou substitutivos;
[Il.  Opinar sobre os relatérios apresentados; e

IV.  Propor providéncias para a instru¢ao do assunto em debate.

Paragrafo Unico - O encaminhamento das questdes de ordem, ndo previstas neste

Regimento, seré& decidido pelo Presidente.
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Artigo 19° - As propostas apresentadas durante a sessao deverao ser classificadas, a

critério do Presidente, em matéria de estudo ou deliberacao imediata.

Artigo 20° - Encerrada a discussao, a matéria em estudo sera submetida a deliberacdo
do plenério, juntamente com as emendas e/ou substitutivos apresentados.

81° - Quando a deliberacdo envolver recursos financeiros, a votagdo serd nominal,
feita pela chamada dos presentes, devendo os membros do Conselho responder sim
ou nado, conforme sejam favoraveis ou ndo a proposicao.

§2° - Quando a deliberacdo ndo envolver recursos financeiros, a votacdo podera ser
de arguicdo coletiva, devendo os membros do Conselho responder sim ou ndo,

conforme sejam favoraveis ou ndo a proposic¢ao.

Artigo 21° - Ao anunciar o resultado das votacbes, o Presidente declarar4 quantos

votos foram favoraveis ou contrarios.

Paragrafo Unico - Havendo dividas sobre o resultado, o Presidente podera pedir aos

membros que se manifestem novamente.

Artigo 22° - N&o poderé haver voto por delegacao.

Artigo 23° - As decisbes do Conselho serdo tomadas por maioria simples, metade

mais um do quérum da referida reuniéo.

Artigo 24° - O Vice-presidente, quando néo estiver no exercicio da Presidéncia, e o

Secretério terdo direito a voz e voto, como 0s demais membros.

Artigo 25° - As deliberagdes, a critério do Presidente do Conselho, poderédo

denominar-se Parecer ou Resolugéo, conforme a importancia da matéria apreciada.

Paragrafo Unico - Essas pecas serdo redigidas e assinadas pelos relatores e pelo
Presidente, e deverdo ser apresentadas ao Secretario do Conselho, até 10 (dez) dias

apoés a respectiva aprovacgao pelo plenario.
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SECAO Il
DAS ELEICOES

Artigo 26° - Para fins de eleicdo da diretoria do COMTUR, os conselheiros serdo
convocados a cada 02 (dois) anos.

8 1.° O presidente sera eleito na primeira reunido dos anos pares, em votacao secreta,
permitida a recondug&o.

§ 2.° O secretério executivo sera designado pelo presidente eleito, bem como o
secretario adjunto quando houver necessidade de tal cargo.

§ 3.° Cabe ao conselheiro eleger, entre 0s seus pares da iniciativa privada, o seu
presidente em votacao secreta na primeira reunido de ano par; ndo havendo candidato
da iniciativa privada, o indicado podera ser do poder publico municipal.

8 4.° em caso de renuncia e/ou qualquer outro impedimento na conducédo do cargo, o
conselho sera convocado para uma nova eleicao.

§ 5.9 as votagOes poderdo ser de forma pessoal e secreta ou de outra forma conforme
proposta por um conselheiro ou mais e decisdo soberana da assembleia.

8§ 6.° para efeito das elei¢cdes sera considerado o quantitativo de maioria absoluta.

SECAO IV
DAS ATAS

Artigo 27° - O relato das reunides, bem como as decisbes tomadas pelo Conselho
serdo registradas em ata.
81° - As atas deverao ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

82° - As atas serdo assinadas pelo Presidente do Conselho e pelo Secretario.

Artigo 28° - As atas deveréo conter:
l. Cabecalho: tipo e ordem da reuniéo;

Il Dia, més, ano, local e hora da abertura dos trabalhos;

lll. O nome do Presidente ou de seu substituto legal que presidiu a reuniéo;

IV. A quantidade de membros presentes em primeira convocagdo ou qualquer
guérum em segunda chamada;

V. A pauta da reunido bem como o registro dos fatos ocorridos, dos assuntos
tratados, dos pareceres, mencionando-se sempre a natureza dos estudos

efetuados;
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VI. Horario do encerramento da reuniao; e
VIl.  Anexo a ata 0s nomes dos membros que compareceram a reunido, bem como

0 registro dos eventuais convidados.

Artigo 29° - A ata devera ser submetida aos membros do conselho anteriormente ao
dia da reunido subsequente, no prazo maximo de cinco dias e, sera discutida e

retificada quando for o caso.

Artigo 30° - As atas serdo registradas em arquivo proprio, cuja guarda € de
responsabilidade do Secretario do Conselho.

Paragrafo Unico - As atas ficardo a disposicdo do Conselho caso algum membro

gueira consultar posteriormente, sem direito a contestacoes.

SECAO V
DAS SUBSTITUICOES E PERDAS DO MANDATO

Artigo 31° - Os membros do Conselho estardo dispensados as sessfes, por ocasido
de férias ou de licencas, que Ihes forem regularmente concedidas pelos respectivos
orgaos, reparticbes ou empresas onde desenvolverem suas atividades, devendo

acionar seu suplente.

Paragrafo Unico - Os afastamentos decorrentes de licenca ou férias deverdo ser
comunicados ao Conselho, com antecedéncia de 15 (quinze) dias, salvo motivo

urgente ou de forca maior, devidamente justificado.

Artigo 32° - O Presidente sera substituido, em suas auséncias ou impedimentos

ocasionais, pelo Vice-Presidente, e na auséncia deste pelo Secretério.

Artigo 33° - Os membros do Conselho perderdo o mandato no caso de pratica de atos
irregulares ou de improbidade, por falta de decoro ou por outras atitudes condenaveis.
O COMTUR podera expulsar o membro infrator, em votacdo secreta e por maioria
absoluta, solicitando ao 6rgédo ou entidade, sua substituicdo; assim, devera iniciar a

indicacdo de novo nome para a substituicdo no tempo remanescente do anterior.
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Paragrafo Unico - Em casos especiais, e por encaminhamento de dez por cento dos
seus membros, o COMTUR podera deliberar, caso a caso, a reinclusdo de membros
gue perderam seus mandatos, mediante a aprovacdo em votacdo pessoal e secreta e

por maioria absoluta.

Artigo 34° - O Presidente do Conselho € a autoridade competente para declarar a
perda de mandato de qualquer membro, depois de apurada a infracdo ou falta grave,
cabendo aos membros do Conselho, que decidirédo por maioria simples a permanéncia

ou ndo do membro excluido.

Artigo 35° - Quando ocorrer vaga de um membro titular, o suplente podera assumir a
funcéo caso tenha interesse ou ser substituido por outrem, indicado pela entidade que
representa. A substituicdo complementara o mandato.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 36° - O COMTUR - Conselho Municipal de Turismo de Aragatuba considerar-

se-a constituido, quando empossados 0s seus membros.

Artigo 37° - O COMTUR podera ter convidados especiais com a frequéncia que for
desejavel, sejam personalidades ou entidades, desde que devidamente comunicado

aos membros.

Artigo 38° - O COMTUR podera prestar homenagens a personalidades ou entidades

desde que a proposta seja aceita pela maioria simples dos seus membros.

Artigo 39° - A Prefeitura Municipal cedera local e espaco para a realizacdo das
reunides do COMTUR, bem como cederd um ou mais funcionarios e os materiais

necessarios que garantam o bom desempenho das referidas reunifes.

Artigo 40° - A fung¢do dos membros do COMTUR, honorifica e ndo remunerada, é

considerada de relevante interesse publico.
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Artigo 41° - Este Regimento podera ser alterado, mediante proposta de qualquer

membro do Conselho, aprovada pela maioria absoluta de seus membros.

Artigo 42° - Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia, “ad referendum” do

Conselho.

ABAIXO A INCLUSAO DO ARTIGO 43° REDACAO. APROVADA PELO COMTUR
EM 18 DE MARCO DE 2021.

Artigo 43° - Em casos de Situacdo de Emergéncia ou Estado de Calamidade Publica,
decretados pelo Poder Publico Municipal, que impossibiltem o acontecimento
presencial das reunides ordinarias e/ou extraordinarias do referido Conselho, ficam
asseguradas e validadas as reunides remotas (online) nos termos desse regimento,

para tanto, seguindo o protocolo apresentado no Anexo A.

Paragrafo unico: Quando o(a) Presidente do Conselho e o Secretario Executivo
conferirem necessidade excepcionalmente a outras situacfes da reunido ocorrer de
forma hibrida (presencial e remota), ou quando solicitado previamente pelo

conselheiro com justificativa enviada imediatamente ao recebimento da pauta.

ANEXO A — PROTOCOLO PARA A REALIZACAO DE REUNIOES REMOTAS
(ONLINE)

1) Orientac¢des aos participantes das reunides remotas:

a) Sera utilizada a plataforma que o poder publico municipal deliberar. Todos os
membros e/ou respectivos suplentes deverdo ajustar seus dispositivos eletrbnicos
para acesso a plataforma. Caso ndo tenha condi¢cdes tecnoldgicas o membro ou
suplente deverao informar o secretario executivo justificando assim sua auséncia.

b) O prosseguimento das reunides seguira como de praxe as normas regimentares,
com o rito inicial do registro de presenca dos participantes na plataforma digital e
discusséo ordinaria da pauta.

c) A sala virtual estard criada para a reunido com 10 minutos de antecedéncia da
primeira convocacdo. O link de acesso sera enviado no grupo do WhatsApp do

Conselho pelo Secretario Executivo.
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d) E de responsabilidade de cada membro/suplente dispor das ferramentas
necessarias para a participacdo nas reunibes remotas, observando as boas praticas
agui descritas:

I) Acessar a reunido em um local com boa iluminacao e baixo nivel de ruido;

II) Realizar testes antecipadamente do seu equipamento, como alto-falantes (volume
do som), microfone (captacao do 4udio) e webcam (captacao de video);

[lI) Ingressar na reunido no horario, e com isso garantir o quérum para o inicio da
mesma em primeira ou segunda convocacao;

IV) Observar a pauta previamente apresentada e agir como se estivesse em uma
reunido presencial, mantendo sua webcam ligada o tempo todo, salvo quando houver
baixo sinal da internet ou algum problema de ordem técnica.

2) Confirmagéo de presenga nas Reunides:

a) Para registrar sua presenca na reunido é necessario que o membro e/ou suplente,
quando solicitado pelo secretario executivo, utilize o chat/mensagem da plataforma
para inserir as seguintes informacgodes:

- Nome completo;

- Nome da Instituicdo que representa;

3) Durante a reuniéo:

a) Manter o microfone desligado, habilitando-o somente em momentos que for aberto
para consideragfes ou quando passada a palavra, lembrando de desliga-lo ao término
da explanacéo;

b) As intervengBes devem ser solicitadas pelo chat/mensagem ou acionando o recurso
apropriado que a plataforma dispuser;

c) As votacOes serdo realizadas de forma nominal durante as reunides remotas
(online), para tanto, 0 membro ou suplente devera digitar no chat sua concordancia ou
nao a referida proposta.

d) Cabera ao Secretario Executivo fazer print das telas e inserir em ata as imagens

para registro das evidéncias de quérum e deliberacbes que forem votadas.



