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Estabelece as normas praticas para a prestacao de contas de verbas do Fundo Municipal de apoio a
Cultura da Prefeitura Municipal de Aracatuba/SP nos termos da Lei 7.422, de 29/11/2011.
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. ASPECTOS DA LEI N° 7.422 DE 29 DE NOVEMBRO DE 2011 QUE “CRIA O
FUNDO MUNICIPAL DE APOIO A CULTURA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Fundo Municipal de Apoio a Cultura, criado através da Lei Municipal n°® 7.422/11, é o
instrumento de financiamento das politicas publicas municipais de cultura destinado a conceder
incentivo em favor de pessoas fisicas ou juridicas domiciliadas no municipio de Aracatuba para a

realizacdo de projetos culturais.

O apoio aos projetos culturais serd realizado através do incentivo decorrente da aprovacao de
projeto elaborado de acordo com editais a serem publicados pela Secretaria Municipal de Cultura e

em conformidade com a Lei 7.422/11.

A finalidade do Fundo Municipal de Apoio a Cultura é, através do apoio e estimulo a producédo
cultural, promover manifestagdes culturais com base no pluralismo, na diversidade, nas vocagoes e

no potencial das comunidades formadas pela populagéo aracatubense.

Sua administracdo sera realizada pela Comissdo Deliberativa instituida pela Lei que o criou e, para
atingir seus objetivos e permitir o incentivo a projetos culturais, suas receitas serdo compostas de
verba do proprio municipio (0,5%), do recebimento de contribuicGes, transferéncias, auxilios ou
doacdes, além do obtido através do resultado de convénios, contratos e acordos celebrados na area

da cultura, bem como por outros recursos, créditos e rendas adicionais ou extraordinarias.

A Lei criou fases, ou etapas, que vao desde a elaboracdo dos editais pela Secretaria Municipal de
Cultura até a liberagdo dos recursos de acordo com o estabelecido no certificado de aprovacgdo de
financiamento do projeto cultural, emitido pela Comissdo Deliberativa.

Para elucidagdo, seguem discriminadas tais fases, ou etapas, que o projeto ira percorrer:

o Cadastro dos proponentes, pessoas fisica ou juridica, na Secretaria Municipal de Cultura;
o Elaboracéo e publicacdo de editais pela Secretaria Municipal de Cultura;
o Recebimento dos projetos pela Secretaria Municipal de Cultura para analise dos

documentos;
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. Publicacdo da relagdo dos projetos considerados habilitados ou ndo habilitados

documentalmente;

) Encaminhamento dos projetos habilitados para o Conselho Municipal de Politicas Culturais
e posterior distribuicdo, por este, para a Camara Setorial responsavel pelo segmento/area de atuacéo

do projeto;

Analise, julgamento e elaboracdo de pareceres sobre 0s projetos;

Publicacdo dos resultados;
. Emissdo dos Certificados de Aprovacao e Financiamento de Projetos Culturais — CAFPC;

. Liberacéo dos recursos conforme estabelecido no Certificado de Aprovagao e Financiamento
de Projetos Culturais — CAFPC,;

A Lei impde restricBes ao incentivo de projetos que versem sobre a construcdo ou conservacdo de
bens imoveis, bem como impede a realizacdo de despesas de capital que nao se refiram a aquisicéo
de acervo, ou que seu objetivo final seja destinado a cole¢des particulares, além de proibir o
beneficio exclusivo do proponente do projeto. Ha ainda restricdo quanto a concessao de incentivo
para projetos que ja tenham sido beneficiados por outro sistema de financiamento de origem

municipal.

E oportuno esclarecer que tais restricdes néo atingem projetos que tenham por objeto a conservaco,
reciclagem ou restauracdo de bens tombados pelo Municipio.

Feitas as consideragdes iniciais acerca do Fundo Municipal de Apoio a Cultura, a seguir seréo
abordadas as especificas condigdes para apresentacdo (e forma) dos documentos necessarios a

prestacdo de contas.

1. INTRODUCAO DAS NORMAS PARA PRESTACAO DE CONTAS

Este manual regulamenta os procedimentos para a prestacdo de contas decorrentes do repasse de

verbas previstas na Lei 7.422, de 29/11/2011, nos termos estabelecidos em seu artigo 19, § 1°.
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A prestacdo de contas é peca fundamental para dar transparéncia na aplicacdo dos recursos
publicos, constituindo-se em importante mecanismo de controle da administracdo publica e dos
oOrgdos fiscalizadores para verificar se os recursos publicos foram aplicados com a observancia do
interesse comum da sociedade, com a analise dos custos de desenvolvimento e atendimento da

legislacao.

A andlise e avaliacdo da prestacdo de contas € realizada através da apresentacdo de dois conjuntos

distintos de documentos:

- relativo a realizacdo do objeto, denominado “Relatério de Execu¢io”;

-relativo a movimentacdo financeira das receitas e despesas, denominado “Prestacio de

Contas Financeira”.

A verificacdo da prestacdo de contas é feita pela Comissdo Deliberativa criada e constituida nos
termos dos artigos 14 e 15, da Lei 7.422, de 29/11/2011, que a recebera para analise, podendo

aprovar, recusar ou fazer ressalvas.

Antes de aprovadas as contas, ainda que se refiram a execucdo parcial, ndo havera liberacao

de novas verbas.

A aprovagdo de contas pela Comissdo Deliberativa ndo exime o Proponente de quaisquer
responsabilidades ou de atender a qualquer outro tipo de solicitacdo ou questionamento realizado

pelos 6rgdos oficiais de controle e fiscalizagdo.
I1l.  NORMAS GERAIS RELATIVAS A PRESTACAO DE CONTAS
1. Prazo de entrega.

A prestacdo de contas definitiva devera ser entregue pelo Proponente no prazo de até 60 (sessenta)

dias apds a conclusdo do projeto, observando-se as instru¢fes contidas neste Manual e em seus

anexos, conforme expressamente previsto no artigo 19, da Lei 7.422/11.

Além da prestacdo definitiva, devera o Proponente entregar & Comissdo Deliberativa, durante a
execucdo do projeto, prestacdo de contas mensais acompanhada dos relatorios de atividade e
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financeiro do periodo, para 0s projetos que apresentaram cronograma de execucdo com atividades

mensais.
E 0 que estabelece o art. 19, da Lei 7.422/11.
2. Da entrega da prestacao de contas e relatorio de execucao.

O contratado devera entregar a prestacdo de contas por meio do site da Secretaria Municipal de

Cultura www.aracatuba.sp.gov.br/cultura/editais encaminhando em arquivos PDF o Relatério de

Execucdo e a Prestacdo de Contas Financeira.

3. Da forma de apresentacao.

1) Relatério de Execucdo do Objeto: arquivo Unico em formato PDF com informacGes sobre
datas, locais, links (se for o caso), das acOes realizadas, material de divulgacdo executado em que
constem os créditos exigidos neste edital, fotografias, impressos, midia, e outros meios habeis para
comprovar a realizacdo do objeto e a(s) contrapartida(s) do projeto.

2) Prestacdo de Contas Financeira: arquivo Unico em formato PDF contendo os anexos listados
neste manual, as respectivas notas fiscais e/ou recibos, extratos bancarios, comprovantes de
transferéncia, organizados em ordem cronoldgica de execuc¢do, entre outros documentos que

comprovem a utilizacdo dos recursos na execucao do projeto cultural financiado.

Os anexos utilizados para a prestacdo de contas deverdo estar assinados pelo Contratado e pelo

Contador responsavel.

Nos casos de prestagdo de contas final, devera ser encaminhado também o relatorio de conclusdo do

projeto.
4, Da conta corrente

Para o recebimento de verbas publicas destinadas na forma da Lei 7.422/11, o Proponente devera
abrir conta corrente, perante uma agéncia bancaria do Banco do Brasil ou da Caixa
Econbmica Federal, especifica para a movimentacéo financeira dos valores relacionados ao

projeto, ndo podendo realizar qualguer outra movimentacdo que a ele ndo esteja ligada, sendo que

apés a Sua execugéo a conta devera ser encerrada e 0 comprovante de encerramento anexado a

prestacdo de contas definitiva, exceto em relacdo aos projetos de realizacdo permanente.


http://www.aracatuba.sp.gov.br/cultura/editais
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5. Das decisoes da Comissao Deliberativa

Recebida a Prestacdo de Contas, a Comissdo Deliberativa promovera a analise dos documentos que
a instruem, facultando-se a determinagé@o de juntada de esclarecimentos ou de outros documentos

que se julgarem necessarios.

Em caso de NAO APROVACAO das contas, 0 Proponente, além das sangdes de ordem tributéria,
civil e penal, ficara obrigado a devolver os recursos recebidos, atualizados monetariamente pelo
indice dos tributos municipais (IPCA-E) e acrescidos de juros de 1% (um por cento) ao més, além
da perda do direito de acesso a novos beneficios por um periodo minimo de 5 (cinco) anos.

A Comissdo Deliberativa analisard a compatibilidade dos gastos apresentados na prestacdo de
contas, levando-se em conta a complexidade do projeto, o orcamento detalhado apresentado pelo
proponente, os produtos e/ou servigos adquiridos e contratados, pautando-se em valores praticados
no mercado em atendimento aos principios da razoabilidade e economicidade que regem a
Administracdo Publica, podendo rejeitar os valores que comprovadamente desatenderem o interesse

publico.
6. Da alteracdo no orcamento do projeto

Alteracfes no orcamento apresentado pelo proponente no momento da inscricdo do projeto que
ultrapassem 10% do valor total do financiamento, deverdo ser formalmente requisitadas a Secretaria
Municipal da Cultura, contendo as justificativas pertinentes e a indicacdo de onde e para onde serdo

remanejados 0S recursos.

As adequacbes orcamentarias com valor inferior a 10% deverdo ser justificadas na prestacédo de

contas.

Todas as alteragdes realizadas no projeto, seja em relagcdo ao or¢camento ou ao objeto, deverédo ser

devidamente justificadas na prestacéo de contas.
IV. NORMAS PARA APRESENTACAO DA COMPROVACAO FINANCEIRA

1. Recebimento de recurso publico.
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O crédito referente ao repasse de verba publica sera feito em conta corrente especialmente aberta
para a movimentacao do projeto, em nome do Proponente, sendo que a execugdo somente devera ter

inicio ap0s o primeiro aporte de recursos.

A comprovacao dos repasses sera feita juntamente com a prestacdo de contas financeira mediante a

apresentacao de extrato de conta corrente bancaria.

Havendo saldo residual na execucdo do projeto, o valor devera ser restituido ao Fundo Municipal de

Apoio & Cultura mediante documento de depoésito bancério através de guia propria.

Ap6s o encerramento do projeto deverd ser apresentado juntamente com a prestacdo de contas
definitiva o0 Termo de Encerramento da conta corrente ou declaracdo equivalente da instituicdo

financeira, exceto para os projetos de realizacdo permanente.
2. Documentos fiscais
O documento hébil para a prestacéo de contas de despesas realizadas sera a nota fiscal.

As notas fiscais deverdo obedecer as legislacdes especificas, ndo_sendo admitido como

documento fiscal recibo, pedido, nota de balcdo ou qualquer outro documento ndo revestido

das formalidades legais.

Devera constar no corpo das notas fiscais de produtos ou servicos a referéncia ao projeto com

seu nome e numero do contrato.

E importante o preenchimento completo, de todos os campos da nota fiscal, fornecendo todas as
informacdes sobre os bens adquiridos (desde que ndo sejam permanentes) ou locados e/ou servicos

prestados, de forma legivel, com quantidade, valores unitario e total, ndo se admitindo descricéo

genérica como, por exemplo, “servicos prestados”, “locacdo de bens”., “despesas”, “produtos

diversos”, ou qualquer outro termo que ndo permita a exata identificacdo do produto ou servigo.

A data de emissdo das notas fiscais ndo podera ser anterior a data do primeiro crédito de

recursos publicos, nem posterior ao ultimo dia de execucéo do projeto.
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3. Comprovacao do pagamento

O Proponente deverd comprovar, através de meio habil, a efetiva realizacdo de pagamento das
despesas apontadas nos documentos que instruem a prestacdo de contas, demonstrando a destinacéo
dos recursos, o que podera ser feito por um dos seguintes meios:

- através de cheque nominal ao favorecido, juntando-se a copia de cheque ao recibo/titulo/boleto;

- através de transferéncia bancaria realizada por meio de TED/DOC ou transferéncia eletronica,

devendo a comprovagdo ser feita mediante copia do comprovante de transferéncia;

- comprovantes de pagamento, como tiquetes de cartdo com pagamento no débito, desde estejam

completamente legiveis e que esteja clara e evidenciada a transacdo no extrato bancario;

- pix, desde que juntado respectivo comprovante do pagamento, com a identificacdo de quem

recebeu 0 recurso;

- comprovantes de pagamentos de boletos, como ECAD e impulsionamento de redes sociais, por

exemplo.

Os documentos que comprovam o0s pagamentos deverdo ser anexados aos referidos

recibos/titulos/boletos.

Nao poderao ser pagos com recursos do Fundo Municipal de Apoio a Cultura os valores pagos

a titulo de multa, juros ou outros encargos decorrentes do atraso.
4. Comprovantes da despesa — Pessoa Juridica (empresa)

Quando o pagamento de despesa for feito para empresa (pessoa juridica, incluindo MEI) o
documento habil para sua comprovacgéo sera a Nota Fiscal de Venda ou de Prestacdo de Servicos,

emitida nos termos da legislacdo vigente, e atendidas as seguintes condi¢des minimas:
- ser emitida em nome do Proponente;

- ter data de emissdo compativel com o periodo de realizacdo do projeto, ou seja, apds a data do

primeiro aporte de recursos em conta corrente e antes da data prevista para a conclusdo do projeto;
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- trazer a indicacao do projeto e niUmero do contrato;

- especificar, detalhadamente, os produtos adquiridos ou os servigos contratados (ndo se admitindo

descricdo genérica).
5. Comprovantes da despesa — Pessoa Fisica

Excepcionalmente e somente para a contratacdo de servi¢os poderdo ser utilizados recibos
comprovantes de pagamento de Pessoa Fisica, atraves do preenchimento de Recibo de Pagamento a
Autdénomo (RPA), nos termos da legislacdo vigente, e com o atendimento das seguintes condic¢des

minimas:
- ser emitido contra o Proponente;

- ter data de emissdo compativel com o periodo de realizacdo do projeto, ou seja, apds a data do

primeiro aporte de recursos em conta corrente e antes da data prevista para a conclusdo do projeto;
- trazer a indicacdo do projeto e nimero do contrato;
- especificar, detalhadamente, os servigos contratados (ndo se admitindo descri¢do genérica);

- trazer a indicacdo do nome completo, endereco, do documento de identificacdo (RG), do

CPF e do numero de cadastro perante o INSS do prestador de servicos;

- em se tratando de contratacdo de artistas ou de técnico em Espetaculo deverdo ser observadas,
ainda, as disposicOes da Lei 6.533/78.

ATENCAO

- Os Recibos de Pagamento a Autdnomo deverao observar, considerando o valor do servico, a

tributacéo pertinente (recolhimento de INSS e Imposto de Renda).

6. Da responsabilidade tributaria

Quando a legislacéo tributaria atribuir responsabilidade pela retencdo e recolhimento de impostos
ao contratado, devera ser apresentado juntamente com a prestacdo de contas 0 comprovante de

pagamento de tributos.
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A ndo comprovacéo de recolhimento de tributo municipal, quando devido, sujeitara o contratado ao

seu pagamento, facultando-se a retencédo de valores para tal finalidade.
7. Documentos néo aceitos para a prestacao de contas
N&o serdo aceitos documentos em desacordo com o previsto neste Manual e, ainda:

- recibos de depdsitos bancarios, notas de balcdo, pedidos, orcamentos, tiquetes de caixa ou cupom

fiscal desacompanhando de nota fiscal,

- documentos nos quais a discriminagdo dos produtos ou servicos seja genérica e as informacdes

estejam ilegiveis ou rasuradas;

- documentos cujo preenchimento ou apresentacao esteja em desconformidade com o previsto na

legislacao;
- documentos que ndo possuam relagdo com a execucdo do projeto.
8. Extratos bancarios

Deverdo ser apresentados extratos bancarios referentes a conta corrente utilizada exclusivamente
para movimentacdo dos recursos destinados ao projeto, devendo demonstrar toda a movimentagdo
financeira referente ao periodo compreendido entre a primeira liberacdo de recursos e o ultimo
pagamento, de forma que seja possivel conciliar os pagamentos efetuados com a movimentagao

bancéria.
9. Formularios para a Prestacao de contas

A prestacdo de contas deverd ser instruida com os formulérios elaborados e preenchidos com base

nos modelos anexos, 0s quais deverdo ser assinados pelo proponente e pelo contador

responsavel.

- Anexo | — Descricdo das despesas realizadas
- Anexo Il — Realizacdo das Receitas e Despesas

- Anexo Il — Conciliagdo bancéaria
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10. Normas complementares

A Comissédo Deliberativa podera expedir normas complementares para fins de cumprimento da Lei
7.422/2011.

Conforme determina o §3° do artigo 6° da Lei Municipal, n® 7.422, de 29 de novembro de 2011, do
total do valor da premiacgdo definida no edital, 10% (dez por cento) do valor total ficardo retidos, a
titulo de reserva cautelar, e serdo repassados ao proponente quando do encerramento do projeto. O
proponente, assim que tiver liquidado as despesas relacionadas ao projeto, devera apresentar 0s

Anexos I, 1l e 1l informando sobre a aplicacdo deste recurso.
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ANEXO | - DESCRICAO DAS DESPESAS REALIZADAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACATUBA Prestacdo de contas
Secretaria Municipal de Cultura Lei 7.422/2011
CONTRATADO Numero do contrato

Projeto

ANEXO | - DESCRICAO DAS DESPESAS REALIZADAS

Data Documento Descricdo dos servigos prestados/produtos Valor (R$)
dd/mm/aaaa NOEQZ;%I n° R$
Fornecedor Nome do Fornecedor do produto ou servico
dd/mm/aaaa NOEEZ;%I n° R$
Fornecedor Nome do Fornecedor do produto ou servico
dd/mm/aaaa NO;ZEZ;%' n° R$
Fornecedor Nome do Fornecedor do produto ou servico
dd/mm/aaaa NOEEZ;%I n° R$
Fornecedor Nome do Fornecedor do produto ou servico
dd/mm/aaaa NOEQZ;%I n° R$
Fornecedor Nome do Fornecedor do produto ou servico
dd/mm/aaaa NOEEZ;%' n° R$
Fornecedor Nome do Fornecedor do produto ou servico
TOTAL DOS GASTOS RELACIONADOS OU VALOR A TRANSPORTAR ng;izm
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Responsavel pelo projeto/proponente Contador responsavel/CRC

Assinatura Assinatura
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ANEXO Il - REALIZACAO DAS RECEITAS E DESPESAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACATUBA Prestacdo de contas
Secretaria Municipal de Cultura Lei 7.422/2011

Contratado Numero do contrato

NOME DO PROPONENTE PESSOA FISICA OU JURIDICA

Projeto Prestacado de contas

NOME DO PROJETO

ANEXO Il - REALIZACAO DAS RECEITAS E DESPESAS

RECEITAS REALIZADAS

Data do Crédito Origem do Recurso Valor (R$)
dd/mm/aaaa Fundo Municipal de Cultura Valor em reais
dd/mm/aaaa Rendimento de aplicacdo financeira Valor em reais

Data da realizagéo Destino do Recurso Valor (R$)
Periodo de realizacdo | Despesas relacionadas no Anexo | Valor em reais
dd/mm/aaaa Tarifas bancérias Valor em reais
Total das receitas realizadas Valor em reais
Total das despesas realizadas Valor em reais

Valor em reais (receitas

Excedente repassado ao Fundo Municipal de Cultura menos despesas)

Assinatura Assinatura
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ANEXO 111 — CONCILIACAO BANCARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACATUBA Prestacdo de contas
Secretaria Municipal de Cultura Lei 7.422/2011

Proponente Numero do contrato

NOME DO PROPONENTE PESSOA FISICA OU JURIDICA

Projeto Prestacado de contas

NOME DO PROJETO

ANEXO 111 - CONCILIACAO BANCARIA

Banco Agéncia Conta Corrente

Especificagéo dos langamentos realizados em conta corrente

Créditos relativos ao repasse do Fundo Municipal de Cultura Valor em reais

Débitos pela realizacdo de despesas Valor em reais

Valor em reais (créditos

Saldo bancario antes da concilia¢éo s
menos débitos)

Mais Soma dos valores

Menos (soma dos valores)

Valor em reais (igual ao

Saldo apds conciliacdo bancaria -
b ¢ saldo bancario)

Responsavel pelo projeto/proponente Contador responsavel/CRC

Assinatura Assinatura
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